Приложение 1 

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации

Сортавальского муниципального района

от «09» июля 2008 года № 61 

ПОРЯДОК

составления консолидированной бюджетной отчетности исполнения бюджета Сортавальского муниципального района 

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24 августа 2007 года N 72н (далее - Инструкция).

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях установления единого порядка составления и представления консолидированной бюджетной отчетности главными распорядителями (распорядителями) средств бюджета Сортавальского муниципального района и городскими (сельскими) Поселениями Сортавальского муниципального района имеющими собственный бюджет.

2. Составление отчетности.

2.1. Бюджетная отчетность составляется на следующие даты: месячная – на 01 число месяца, следующего за отчетным; квартальная – по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября текущего года; годовая – на 1 января года, следующего за отчетным.

2.2. Городские (сельские) поселения Сортавальского муниципального района имеющие собственный бюджет, (далее по тексту – Поселения), главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района (далее по тексту – главные распорядители) составляют сводную бюджетную отчетность на основании бюджетной отчетности, полученной от получателей, находящихся в их ведении.

2.3. Бюджетная отчетность составляется главными распорядителями и поселениями нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.

В случае, когда данные по отдельным показателям не имеют числового значения, соответствующие графы заполняются прочерком.

Если по бюджетному учету показатель имеет отрицательное значение, то в бюджетной отчетности в случаях, предусмотренных Инструкцией «О порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24.08.2007 года № 72н, этот показатель отражается в отрицательном значении – со знаком «минус».

2.4. Бюджетная отчетность (за исключением сводной) составляется на основе данных Главной книги, а также иных регистров бюджетного учета. До составления бюджетной отчетности главными распорядителями и поселениями производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотами и остатками по счетам бюджетного учета.

Показатели годовой бюджетной отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации, проведенной в установленном порядке.

2.5. Изменения показателей бюджетной отчетности на начало года должны быть объяснены в Пояснительной записке и отклонения приведены в Справке об изменении валюты баланса.

2.6. Сводная бюджетная отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером главного распорядителя, поселения. Формы бюджетной отчетности, содержащие плановые и аналитические показатели, подписываются руководителем, главным бухгалтером и главным экономистом.

В случае если бюджетный учет ведется на договорных началах специализированной организацией или централизованной бухгалтерией, бюджетная отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером специализированной организации, централизованной бухгалтерии, осуществляющей бюджетный учет и формирующей бюджетную отчетность. 

В отчете не должно быть подчисток и исправлений с применением корректирующих средств.

Ошибочные записи исправляются путем зачеркивания тонкой линией неправильных сумм, над которыми указываются правильные суммы с надписью «исправленному верить» и подписывается ответственным лицом.

2.7. Главные распорядители формируют следующую отчетность:

1) ежемесячно:

 - Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (за исключением отчетов на 01 апреля, 01 июля, 01 октября) - форма 0503127;

- Справка по консолидируемым расчетам - форма 0503125;

- отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета - форма 0503137;

2) квартальную отчетность:

- отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета на 01 апреля, 01 июля, 01 октября – форма 0503127;

- Справка по консолидируемым расчетам - форма 0503125;

- отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета - форма 0503137;

- Пояснительная записка с приложением:

а) «Сведений об исполнении бюджета» - форма 0503164;

б) «Сведения об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности» - форма 0503182;

в) «Сведения об исполнении текстовых статей решения о бюджете» - Таблица № 3

3) годовую отчетность:
- баланс главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета - форма 0503130;

- справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года - форма 0503110;

- отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета - форма 0503137;

- отчет о финансовых результатах деятельности - форма 0503121;

- Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета - форма 0503127;

- Справка по консолидируемым расчетам - форма 0503125;

- пояснительная записка - форма 0503160 с приложением.

а) «Сведений об исполнении бюджета» - форма 0503164;

б) «Сведения об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности» - форма 0503182;

в) «Сведения об исполнении текстовых статей решения о бюджете» - Таблица № 3

- Сведения о динамике и структуре основных показателей кассового исполнения бюджета – форма 0503179

2.8. Поселения формируют следующую отчетность:

1) месячную:

- Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117);

- Отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф.0503114);

- Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (по кодам КОСГУ 151,251);

- Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета (ф. 0503387);

- Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета (форма 0524414), раздел «Доходы». 

2) квартальную:

- Отчет об исполнении бюджета (ф. 0503117);

- Отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ф.0503114);

- Справка по консолидируемым расчетам (ф.0503125) (по кодам КОСГУ 151,251);

- Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета (ф. 0503387);

- Справочная таблица к отчету об исполнении бюджета (форма 0524414), раздел «Доходы». 

- Пояснительная записка с приложением:

а) «Сведений об исполнении бюджета» - форма 0503164;

б) «Сведения об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности» - форма 0503182;

в) «Сведения об исполнении текстовых статей решения о бюджете» - Таблица № 3

3) годовую:

- Консолидированный баланс органа, организующего исполнение бюджета (форма 0503120);

- Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (форма 0503110);

- Отчет о финансовых результатах деятельности (форма 0503121); 

- Отчет об исполнении бюджета  (ф. 0503117);

- Отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета (ф. 0503114);

- Справка по консолидируемым расчетам (форма 0503125);

- Отчет о движении денежных средств (форма 0503123);

- Пояснительная записка (форма 0503160) с приложением:

а) «Сведений об исполнении бюджета» - форма 0503164;

б) «Сведения об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности» - форма 0503182;

в) «Сведения об исполнении текстовых статей решения о бюджете» - Таблица № 3.

- Сведения о динамике и структуре основных показателей кассового исполнения бюджета – форма 0503179;

2.9. Пояснительная записка (форма 0503160) составляется главными распорядителями и Поселениями, текстовая часть, которой содержит общие вопросы организации деятельности главного распорядителя, Поселения, анализ кассового исполнения бюджета и другие.

2.10. Поселения, передавшие исполнение полномочий по составлению проекта бюджета, организации исполнения бюджета, контроля за исполнением бюджета поселения Сортавальскому муниципальному району предоставляет отчетность исполнения бюджета в объеме и формам, предусмотренным для главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района.

2.11. На основании доведенных Министерством финансов Республики Карелия форм месячной, квартальной и годовой отчетности Финансовое управление Сортавальского муниципального района вправе изменить перечень форм отчетности, указанных в пунктах 2.7. и 2.8. настоящего Положения, по средствам направления письма главным распорядителям и поселениям с указанием предоставляемых форм отчетности.  

3. Представление отчетности в Финансовое управление Сортавальского муниципального района. 

3.1. Ежемесячная, квартальная и годовая бюджетная отчетность представляется главными распорядителями и Поселениями в сброшюрованном виде с нумерацией страниц, оглавлением и сопроводительным письмом на бумажном носителе и (или) на электронных носителях информации, при этом отчетные показатели в них должны быть идентичны.

3.2. Ежемесячная, квартальная и годовая бюджетная отчетность, установленная пунктами 2.7., 2.8. настоящего Порядка, представляется главными распорядителями и Поселениями в бюджетный отдел Финансового управления Сортавальского муниципального района для проверки соответствия аналитических и плановых показателей в сроки согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку.

3.3. Бюджетный отдел в течение 1 (одного) дня проводит проверку отчетных данных, на соответствие плановым показателям сводной бюджетной росписи, предоставленных: 

а) главными распорядителями:

по администрируемым доходам:

- межбюджетным трансфертам из Республики Карелия;

- межбюджетным трансфертам из Поселений Сортавальского муниципального района по переданным полномочиям;

- платным услугам и иной приносящей доход деятельности;

по расходам.

1) ежемесячных: 

 – форма 0503127 (отчет об исполнении бюджета главного распорядителя);

- форма 0503137 (отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя);

2) квартальных:

-форма  0503127 (отчет об исполнении бюджета главного распорядителя);

- форма 0503137 (отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя); 

- форма 0503164 (сведения об исполнении бюджета);

- форма 05031182 (Сведения об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности);

3) годовых:

-форма  0503127 (отчет об исполнении бюджета главного распорядителя);

- форма 0503137 (отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя); 

- форма 0503164 (сведения об исполнении бюджета);

- форма 0503182 (Сведения об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности);

– форма 0503179 (сведения о динамике и структуре основных показателей кассового исполнения бюджета); 

б) Поселениями:

плановых показателей по межбюджетным отношениям, по бюджетным кредитам и ссудам.

1) месячная:

- форма 0503387 (справочная таблица к отчету об исполнении бюджета);

- форма 0503117 (отчет об исполнении бюджета);  

2) квартальная:

- форма 0503114 (отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности);

- форма 0503387 (справочная таблица к отчету об исполнении бюджета);

- форма 0503164 (сведения об исполнении бюджета);

- форма 0503182 (Сведения об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности);

- форма 0503117 (отчет об исполнении бюджета);  

3) годовая:

- форма 0503114 (отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности);

- форма 0503117 (отчет об исполнении бюджета);

- форма 0503160 (пояснительная записка) с приложением:

 а) «Сведений об исполнении бюджета» - форма 0503164;

б) «Сведения об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности» - форма 0503182;

-  форма 0503179 (сведения о динамике и структуре основных показателей кассового исполнения бюджета); 

В случае несоответствия отчетных данных по доходам или расходам сводной бюджетной росписи бюджетный отдел возвращает предоставленные отчетные данные главным распорядителям, Поселениям для приведения данных в соответствие со сводной бюджетной росписью.

При доведении Министерством финансов Республики Карелия справок – уведомлений об изменении бюджетных ассигнований по межбюджетным трансфертам из Республики Карелия после отчетного периода, справок – уведомлений, доведенных Финансовым управлением Сортавальского муниципального района до главных распорядителей, Поселений, главными распорядителями, Поселениями вносятся соответствующие изменения в отчетные данные. 

Главные распорядители, поселения в течение одного дня после возврата отчетных данных уточняют отчетные данные в соответствии со сводной бюджетной росписью и повторно предоставляют в бюджетный отдел Финансового управления Сортавальского муниципального района.

Ответственный исполнитель бюджетного отдела после проверки на соответствие (несоответствие) отчетных данных плановым показателям сводной бюджетной росписи, заносит отчетные данные по графам «Утверждено» в программный продукт «СКИФ», ставит отметку на бланке отчета (бумажный носитель) «Проверено» и передает предоставленные отчеты в отдел бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления Сортавальского муниципального района.  

3.4. Отдел бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления Сортавальского муниципального района последовательно осуществляет:

1) загрузку данных, представленных главными распорядителями и Поселениями распорядителями в электронном виде, в программный продукт «АС Бюджет», предварительно проверив электронный носитель на отсутствие вирусов;

2) проверку соответствия предоставленных отчетных данных исполнения бюджета в электронном виде и на бумажном носителе;

3) Проводит проверку отчетов по графе «Исполнено»: 

- по главным распорядителям и поселениям: на соответствие кассовых расходов данным, полученным от отделения Управления Федерального казначейства по городу Сортавала;

4) на основании данных сводной бюджетной отчетности главных распорядителей, поселений и отчета о кассовых поступлениях и выбытиях бюджета составляет консолидированную отчетность об исполнении бюджета Сортавальского муниципального района;

5) представляет консолидированную отчетность в Министерство финансов Республики Карелия в соответствии со сроками, установленными Министерством финансов Республики Карелия

3.4. В случае установления несоответствия показателей бюджетной отчетности главных распорядителей, Поселений, представленных на бумажном носителе и в электронном виде, расчетных ошибок или наличия иных замечаний, главные распорядители, Поселения в течение 1 (одного) дня уточняют данные и осуществляют повторное представление бюджетной отчетности на бумажном носителе и в электронном виде.

3.5. Финансовое управление Сортавальского муниципального района имеет право устанавливать дополнительные специализированные формы отчетности, представляемые в составе форм годовой, квартальной, месячной бюджетной отчетности, отражающие специфику деятельности главных распорядителей средств бюджета и поселений.

4. Заключительные положения

4.1. Бюджетная отчетность Сортавальского муниципального района является годовой. Отчет об исполнении бюджета является ежеквартальным.

Бюджетная отчетность представляется Администрацией Сортавальского муниципального района в Совет Сортавальского муниципального района не позднее 01 мая текущего года.

Отчет об исполнении бюджета Сортавальского муниципального района за первый квартал, полугодие и девять месяцев текущего финансового года утверждается Администрацией Сортавальского муниципального района и направляется в Совет Сортавальского муниципального района.

Годовой отчет об исполнении бюджета Сортавальского муниципального района подлежит утверждению Решением Совета Сортавальского муниципального района.

4.2. Ответственность за достоверность представленной бюджетной отчетности возлагается на Поселения и главных распорядителей и получателей средств консолидированного бюджета Сортавальского муниципального района.

4.3. Сроки предоставления месячной, квартальной и годовой отчетности могут быть изменены Финансовым управлением Сортавальского муниципального района на основании Приказа (Письма) Министерства финансов Республики Карелия об установлении сроков предоставления месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности, путем доведения до главных распорядителей и Поселений соответствующего письма.







