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РЕСПУБЛИКА   КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «04» июня 2014 г.
                                            


     № 66
Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля »
     В соответствии с   Бюджетным  кодексом Российской Федерации, Порядком осуществления   полномочий органа внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю, утвержденным постановлением администрации   Сортавальского муниципального района   от  07.05.2014  №  48
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля»  (Приложение № 1). 

2.  Признать утратившим силу Постановление администрации Сортавальского муниципального района от  08 ноября 2012 г. № 167   «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Контроль  за исполнением   бюджета Сортавальского муниципального района»». 
И.О. главы администрации                                                      А.Н. Дубровский







    Приложение № 1 
                                                                                      УТВЕРЖДЕНО

                                                                                      Постановлением администрации

                                                                                      Сортавальского муниципального района 

                                                                                      от «04» июня 2014     № 66
Административный регламент

исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »

I. Общие положения

1.1.  Административный регламент исполнения муниципальной функции   «Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля» (далее Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной  функции в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
1.2. Муниципальная функция  исполняется отделом по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района  с привлечением профильных специалистов администрации Сортавальского муниципального района, Финансового управления Сортавальского муниципального района. 
1.3.  Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации («Российская газета» N 237, 25.12.1993);

-Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3823);

-Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003г., N40, ст.3822, «Парламентская газета», N186, 08.10.2003г., "Российская газета", N202, 08.10.2003г.);

-Постановлением администрации Сортавальского муниципального района  от 07.05.2014 г.  № 48 «Об утверждении Порядка осуществления полномочий органа внутреннего муниципального финансового контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю»; 

- настоящим Административным регламентом.
  1.4. Отдел  по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района (далее – Отдел)  осуществляет внутренний муниципальный финансовый  контроль: 
за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения; 

за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий.
1.5. Отдел   осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль путем проведения контрольных мероприятий -  ревизий, проверок, обследований.

  Ревизия представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке обоснованности и соответствия требованиям действующего законодательства, совершенных за определенный период хозяйственных и финансовых операций на объекте контроля, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также деятельность по определению эффективности и целесообразности расходования средств бюджета Сортавальского муниципального района.
Проверка – изучение и анализ деятельности объектов контроля по отдельным направлениям или вопросам с преимущественным использованием приемов выборочного документального контроля по целевому и эффективному использованию бюджетных средств. 

Обследование – это система сбора, анализа и оценки информации, характеризующей определенную сферу деятельности объекта контроля, в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки или ревизии.

1.6. Контрольные мероприятия в зависимости от места проведения проверки подразделяются на: 
камеральные (по месту нахождения Отдела, на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по его запросу);

выездные (по месту нахождения объекта контроля);

встречные (проверки в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля). 
1.7. Должностные лица Отдела в пределах своих полномочий имеют право:

запрашивать и получать на основании запроса от объектов контроля,        а также от других организаций независимо от их организационно-правовой формы собственности и подчиненности документы и информацию, необходимые для проведения контрольных мероприятий; 

при осуществлении плановых и внеплановых контрольных мероприятий для получения документов и информации беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и распоряжения  на проведение контрольного мероприятия проходить во все здания, помещения и территории, занимаемые объектами контроля, производить их осмотр;

требовать от объектов контроля предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг, а также проводить необходимые экспертизы и другие мероприятия по контролю;

проверять учредительные, регистрационные, денежные документы, первичные учетные документы, в том числе содержащие персональные данные, регистры бухгалтерского учета, отчетность, планы, сметы, договоры, расчеты и иные документы, относящиеся к проведению контрольного мероприятия,  фактическое наличие, сохранность и правильность использования денежных средств и материальных ценностей;

знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности объектов контроля и хранящейся в электронной форме в базах данных объектов контроля;

получать от должностных, материально ответственных и других лиц объектов контроля устные и письменные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольного мероприятия, подлинники либо заверенные копии запрашиваемых документов;

принимать участие в инвентаризации денежных и материальных ценностей, опечатывании в необходимых случаях кассовых помещений, материальных складов, кладовых, архивов, контрольных обмерах выполненных работ при проведении объектом контроля капитального строительства, реконструкции, текущих и капитальных ремонтов; 

направлять объектам контроля акты, заключения, выдавать представления и (или) предписания;

направлять в Финансовое управление Сортавальского муниципального района, уполномоченное  в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, регулирующим бюджетные правоотношения, принимать решения о применении бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения.   
1.8. Должностные лица Отдела в пределах своих полномочий обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством и муниципальными правовыми актами полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;

соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности; 
принимать меры по предотвращению конфликта интересов при подготовке и проведении контрольных мероприятий;

при проведении контрольного мероприятия не вмешиваться в текущую деятельность объекта контроля;
знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля с распоряжением  на проведение контрольного мероприятия, решением о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения контрольного мероприятия, об изменении состава ревизионной группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

проводить контрольные мероприятия в соответствии с планом контрольной деятельности, объективно и достоверно отражать результаты  контрольных мероприятий в соответствующих актах, справках  и заключениях. 
1.9. Объекты контроля, в отношении которых проводятся мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю, имеют право: 

присутствовать при проведении ревизии (проверки), давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия; 

знакомиться с актами, заключениями, представлениями и (или) предписаниями, оформленными по результатам проведения контрольных мероприятий; 

представлять возражения по результатам проведения контрольных мероприятий; 

давать дополнительные пояснения по предмету проводимого контрольного мероприятия; 
обжаловать решения Отдела, принятые в ходе исполнения функции, действия (бездействия) должностных лиц Отдела  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством. 

1.10.  Объекты контроля, в отношении которых проводятся мероприятия по внутреннему муниципальному финансовому контролю, обязаны: 

обеспечивать полное и своевременное представление документов, предусмотренных действующими правовыми актами, и пояснений к указанным документам при проведении контрольных мероприятий; 

представлять сведения, информацию и надлежащим образом заверенные копии документов, необходимых для принятия решений по вопросам контрольного мероприятия; 

не препятствовать должностным лицам Отдела,  в проведении контрольных мероприятий; 

действовать в соответствии с требованиями действующих правовых актов; 

обеспечить доступ проводящих ревизию (проверку) должностных лиц Отдела на территорию, в используемые объектом контроля здания, строения, сооружения, помещения; 

обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей объекта контроля при проведении ревизии (проверки); 

своевременно представлять информацию об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства; 

выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.

2 РАЗДЕЛ «ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ»
2.1.  Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1.Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется:

- непосредственно в Отделе;

- с использованием средств телефонной связи.

2.1.2. Местонахождение Отдела:

186792, Республика Карелия, город Сортавала, площадь Кирова, дом 11, контактный телефон (телефон для справок): (81430) 4-53-42. График работы: понедельник – четверг с 8.30-17.00, пятница – с 8.30-15.30, суббота - воскресенье – выходные дни, перерыв с 13.00 до 14.00. 

2.1.3. Справки (консультации) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами Отдела, ответственными за выполнение указанного действия, по вопросам:

-  перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной функции;

- применения нормативных документов определяющих проведение внутреннего муниципального финансово контроля.
2.1.4. Справки (консультации) предоставляются специалистами Отдела, исполняющими муниципальную функцию, в течение всего срока исполнения муниципальной функции. 

2.1.5. Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами Отдела  при личном посещении получателем муниципальной функции Отдела, с использованием средств телефонной связи либо в письменной форме путем ответа на запрос.

2.1.6. В электронной форме функция не выполняется, информирование в электронном виде о ходе исполнения муниципальной функции не осуществляется.

2.1.7. Информация о процедуре исполнения муниципальной функции предоставляется на безвозмездной основе.

2.1. 8. Сроком исполнения муниципальной  функции определен финансовый год. 

3 РАЗДЕЛ «СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ» 
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- планирование контрольной деятельности;
- подготовка  к проведению контрольного мероприятия;
- назначение контрольного мероприятия; 
- проведение контрольного мероприятия;

- оформление результатов контрольного мероприятия;

-  реализация результатов контрольного мероприятия.
Блок- схема осуществления внутреннего муниципального финансового контроля приведена в приложение № 1 к настоящему Административному регламенту. 
3.2. Планирование контрольной деятельности 
3.2.3. Контрольная деятельность подразделяется на плановую и внеплановую.
3.2.4. Плановая контрольная деятельность осуществляется на основании годового плана деятельности по осуществлению  внутреннего  муниципального финансового контроля, утвержденного главой администрации Сортавальского муниципального  района.

3.2.5. План деятельности по осуществлению  внутреннего   муниципального финансового контроля на соответствующий финансовый год формируется Отделом  (далее – План). 
Финансовый год  признается период с 01 января  по 31 декабря  соответствующего года. 
3.2.6. План формируется начальником Отдела  совместно со специалистами Отдела.  
3.2.7. В разделе «Контрольные мероприятия» Плана указывается обязательный для исполнения перечень проверок с указанием объектов контроля, сроков проведения  ревизий (проверок)  и ответственных исполнителей.

3.2.8. Запрещается проведение повторных ревизий (проверок) за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам, за исключением случаев поступления оформленной в письменном виде информации, подтверждающей наличие нарушений в деятельности объекта контроля (по вновь открывшимся обстоятельствам).

3.2.9. Раздел «Контрольные мероприятия» Плана формируется на основе: поручений главы администрации Сортавальского муниципального района; предложений Финансового управления Сортавальского муниципального района; мотивированных обращений главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района; требований или поручений  органов прокуратуры и  иных правоохранительных органов. 

3.2.10. Для получения предложений по формированию раздела «Контрольные мероприятия» Плана от Финансового управления Сортавальского муниципального района и главных распорядителей средств  бюджета Сортавальского муниципального района, в срок не позднее 15 октября года, предшествующего планируемому Отдел подготавливает соответствующие запросы. 
3.2.11. Решение о включение в План мотивированных обращений Финансового управления Сортавальского муниципального района, главных распорядителей средств бюджета  Сортавальского муниципального района принимает начальник Отдела  с учетом обоснованности обращений и фактических возможностей (трудовых, временных, финансовых) Отдела.

3.2.12. При подготовке Плана учитываются следующие критерии отбора ревизий (проверок):

существенность  и значимость мероприятий, осуществляемых объектами контроля, в отношении которых предполагается проведение контрольных мероприятий, и (или)  направления  и объемов  бюджетных расходов;

период, прошедший с момента проведения идентичного контрольного мероприятия Отделом  (в случае, если указанный период превышает три года, данный критерий имеет наибольший вес среди критериев отбора);

степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

реальность сроков выполнения, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);

наличие резерва времени для выполнения внеплановых проверок.

3.2.13. При подготовке Плана предусматривается резерв до 30% временных и трудовых ресурсов на проведение внеплановых проверок.

3.2.14. Отдел не позднее 10 декабря года, предшествующего планируемому,  представляет  согласующим должностным лицам администрации Сортавальского муниципального района, Финансового управления Сортавальского муниципального района  проект распоряжения об утверждении Плана на очередной финансовый год. 

3.2.15. Отдел не позднее 15 декабря года, предшествующего планируемому, представляет План на утверждение  главе администрации Сортавальского муниципального района.
3.2.16. Внесение  изменения в План осуществляется  по мере необходимости. Утверждение изменений  в План осуществляется  главой администрации  Сортавальского муниципальной района  по мотивированному предложению начальника Отдела. 
3.2.17. Отдел  не позднее 10 рабочих дней со дня утверждения Плана направляет копии Плана в адрес:

Главы Сортавальского муниципального района

Финансового управления Сортавальского муниципального района 

Главных распорядителей средств бюджета  Сортавальского муниципального района.

3.2.18. Внеплановыми контрольными мероприятиями  являются контрольные мероприятия, не включенные в План.  
3.2.19. Внеплановые контрольные мероприятия проводятся по поручениям главы администрации Сортавальского муниципального района по следующим основаниям:

в связи с обращением органов прокуратуры и правоохранительных органов;

при поступлении информации о нарушениях;

при ликвидации или реорганизации получателей средств бюджета Сортавальского муниципального района;

при проведении встречных проверок.

3.2.20. Проверки, организуемые по заданию главы администрации Сортавальского муниципального  района в связи с поступившими требованиями от правоохранительных органов, органов прокуратуры, назначаются в срок, согласованный с этими органами.

3.3. Подготовка  к проведению контрольного мероприятия
3.3.1.  Для проведения контрольного мероприятия  составляется программа ревизии  (проверки) (далее – программа). 

3.3.2. Разрабатывает программу проведения контрольного мероприятия руководитель контрольной группы или специалист, ответственный за проведение контрольного мероприятия (далее - специалист)  (приложение № 2)  в срок подготовки к проведению контрольного мероприятия.

Срок подготовки к проведению контрольного мероприятия не может превышать 5 рабочих дней.
3.3.3. В процессе подготовки к проведению контрольного мероприятия члены контрольной группы или специалист должны изучить законодательные и иные нормативные правовые акты по теме контрольного мероприятия, бухгалтерскую (бюджетную) отчетность и другие доступные материалы, характеризующие деятельность объекта контроля, в том числе материалы предыдущих контрольных мероприятий, проведенных на объекте контроля (при их наличии).

3.3.4. При составлении программы проведения контрольного мероприятия  проводится анализ информации об объекте контроля, определяются этапы проведения контрольного мероприятия, в том числе последовательность изучения направлений деятельности объекта контроля; выясняются особенности деятельности объекта контроля и иные сведения, наиболее важные с точки зрения цели подлежащего проведению контрольного мероприятия. 

3.3.5. Программа ревизии (проверки) подписывается начальником Отдела, руководителем контрольной группы или специалистом и утверждается главой администрации Сортавальского муниципального района.

3.3.6. Исходя из конкретных обстоятельств, в ходе проведения контрольного мероприятия программа может быть изменена и дополнена. Изменения, внесенные  в программу проверки,  оформляются распоряжением администрации Сортавальского муниципального района.
3.4. Назначение контрольного мероприятия
3.4.1. Решение о назначении контрольного мероприятия оформляется распоряжением главы  администрации Сортавальского муниципального  района.

3.4.2. Проект распоряжения  о назначении контрольного мероприятия   подготавливает руководитель контрольной группы или специалист, ответственный за проведение контрольного мероприятия (по форме приложения № 3)  и представляет начальнику Отдела. 
3.4.3. Начальник Отдела в день получения   проекта распоряжения  о назначении контрольного мероприятия   рассматривает его  и принимает одно из следующих решений:

возвращает проект распоряжения  о назначении контрольного мероприятия на доработку;  
направляет  проект распоряжения о назначении контрольного мероприятия на утверждение главе администрации Сортавальского муниципального района. 

3.4.4. Срок проведения контрольного мероприятия, состав контрольной группы и ее руководитель определяются с учетом объема предстоящих работ, вытекающих из конкретных задач и особенностей деятельности объекта контроля.

3.4.5. Предельный срок проведения контрольных мероприятий не может превышать 45 рабочих дней.

Датой начала контрольного мероприятия считается дата предъявления руководителем контрольной группы или специалистом  распоряжения  на проведение контрольного мероприятия руководителю объекта контроля или лицу, им уполномоченному.

Датой окончания контрольного мероприятия считается день подписания акта контрольного мероприятия руководителем объекта контроля. 

3.4.6. Срок проведения ревизии (проверки), установленный при назначении контрольного мероприятия, может быть продлен распоряжением  администрации Сортавальского муниципального района на основе мотивированного представления  начальника Отдела,  но не более чем на 30 рабочих дней. 

3.4.7.  Решение о продлении срока проведения контрольного мероприятия доводится до сведения руководителя объекта контроля  в течение 3 рабочих дней. 

3.4.8. Ревизия (проверка) приостанавливается в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в объекте контроля.

3.4.9. Руководителем контрольной группы или специалистом  составляется Акт об отсутствии (запущенности)   бухгалтерского   (бюджетного) учета (приложение № 4) , который вручается руководителю объекта контроля.

Акт об отсутствии (запущенности) бухгалтерского  (бюджетного) учета регистрируется в книге регистрации актов контрольных мероприятий. 
3.4.10. Решение о приостановлении ревизии (проверки)  принимается главой администрации Сортавальского муниципального района  на основе мотивированного представления начальника  Отдела. 

3.4.11. В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении ревизии (проверки) начальник Отдела:

письменно извещает руководителя объекта контроля и (или) его вышестоящий орган о приостановлении контрольного мероприятия;

направляет объекту контроля  и (или) его вышестоящий орган письменное предписание о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете, либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки (приложение № 5). 
3.4.12. После устранения причин приостановления ревизии (проверки) контрольная группа или специалист, возобновляет проведение контрольного мероприятия в сроки, устанавливаемые  распоряжением  администрации  Сортавальского муниципального района. 

В распоряжении администрации  Сортавальского муниципального района на проведение проверки указывается основание о приостановлении и возобновлении проведения ревизии (проверки)  с указанием нового срока ревизии (проверки). 

3.4.13. Ревизия (проверка)  может быть завершена раньше срока, установленного в  распоряжении   на проведение ревизии (проверки).

3.4.14. Если в ходе проведения ревизии (проверки) возникает ситуация, когда руководителю контрольной группы или специалисту, предъявившему документы о проведении  ревизии (проверки), должностным лицом объекта контроля  отказано в допуске в организацию, предоставлении необходимой для проверки информации, а также в случае задержки с ее предоставлением, руководитель контрольной группы или специалист составляет акт об отказе в допуске или о не предоставлении информации (задержки с предоставлением, предоставления не в полном объеме, предоставления недостоверной информации) (приложение № 6). 

Указанные акты оформляются в двух экземплярах и подписываются руководителем контрольной группы или специалистом. Один экземпляр акта передается под расписку руководителю объекта контроля или вышестоящему должностному лицу.

Если в течение суток после передачи акта требования  руководителя контрольной группы или специалиста не выполняются, он направляет его начальнику Отдела. Акт об отказе в допуске или о не предоставлении информации (задержки с предоставлением, предоставления не в полном объеме, предоставления недостоверной информации),  доводится начальником Отдела  до сведения главы администрации Сортавальского муниципального района.

Глава администрации Сортавальского муниципального района принимает, в соответствии с законодательством, необходимые меры в отношении лиц, допускающих неправомерные действия, и по обеспечению условий выполнения программы проверки.

3.5. Проведение контрольного мероприятия
3.5.1. При реализации контрольного мероприятия руководитель контрольной группы или специалист, вручает под роспись распоряжение  о назначении контрольного мероприятия  и программу проверки руководителю объекта контроля  (лицу его замещающему), производит проверку в соответствии с утвержденной программой.

3.5.2. При обнаружении в ходе проверки признаков подлогов, хищений и злоупотреблений, связанных с расходованием  средств  бюджета Сортавальского муниципального района, имущества, находящегося в собственности Сортавальского муниципального района, руководитель контрольной группы или специалист производит изъятие необходимых документов, с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации.  Изъятие документов осуществляется в присутствии лиц, у которых они изымаются. Не подлежат изъятию документы, не имеющие отношения к предмету ревизии (проверки).  Составляется Акт изъятия документов (по форме приложение № 7).   Один экземпляр акта, подписанный руководителем контрольной группы или специалистом  вместе с копиями изъятых и заверенных  руководителем группы или специалистом документов передается под расписку руководителю или иному должностному лицу объекта контроля. При невозможности изготовить или передать изготовленные копии одновременно с изъятием документов,  руководитель контрольной группы или специалист передает их указанным лицам в течение 3-х дней после изъятия.

Акт об изъятии приобщается к материалам ревизии (проверки).

3.5.3. При выявлении признаков злоупотреблений или порчи имущества руководитель  контрольной группы или специалист требует от руководителя объекта контроля инвентаризации денежных средств и материальных ценностей. Дата проведения инвентаризации денежных средств и материальных ценностей устанавливаются руководителем контрольной группы или  специалистом  по согласованию с руководителем объекта контроля.

3.5.4. В случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе  ревизии (проверки), встречной проверки нарушение может быть скрыто либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляется промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт встречной проверки, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соответствующих должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля. 

Промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт встречной проверки оформляется в порядке, установленном для оформления соответственно акта ревизии (проверки) или акта встречной проверки.

Промежуточный акт ревизии (проверки), промежуточный акт встречной проверки подписывается участником контрольной группы или специалистом, проводившим контрольные действия по конкретному вопросу программы проверки, встречной проверки и руководителем контрольной группы, а также руководителем объекта контроля.

Факты, изложенные в промежуточном акте ревизии (проверки), промежуточном акте встречной проверки, включаются соответственно в акт ревизии (проверки) или акт встречной проверки.
3.6. Оформление результатов контрольного мероприятия
3.6.1.   Результаты  ревизии (проверки) оформляются актом. Все расчеты, таблицы,  копии документов, имеющие отношение к данному акту проверки  оформляются приложениями. 

3.6.2.  До подписания акта проверки у руководителя  объекта контроля,  руководитель контрольной группы или специалист направляет проект акта ревизии (проверки) с приложениями на рассмотрение начальнику Отдела. 

3.6.3. Руководитель контрольной группы или специалист:

1) в случае необходимости осуществляет дополнительные контрольные мероприятии, оформляет измененный акт ревизии (проверки) и повторно направляет начальнику Отдела.

2) в случае отсутствия замечаний и дополнений по акту проверки  подписывает его,   регистрирует в книге регистрации актов контрольных мероприятий (приложение № 8),  присваивает  акту  соответствующий номер и  составляет сопроводительное  письмо (приложение № 9)  в адрес руководителя объекта контроля о направлении на подписание акта ревизии (проверки).  

 В книге регистрации актов контрольных мероприятий указывается номер и дата контрольного мероприятия, его полное название, основание для проведения и исполнитель, срок проведения контрольного мероприятия. Книга регистрации актов контрольных  мероприятий ведется в электронном виде и формируется на бумажном носителе по итогам за отчетный год. 

О получении одного экземпляра акта проверки руководитель объекта  контроля или лицо, им уполномоченное, делает запись в экземпляре  сопроводительного письма. Такая запись должна содержать, в том числе, дату получения акта  ревизии (проверки), подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой подписи.
3.6.4. Руководитель контрольной группы или специалист устанавливает, по согласованию с руководителем объекта контроля, срок для ознакомления последнего с актом ревизии (проверки) и его подписания, но не более 5 рабочих дней со дня вручения ему акта.

3.6.5.  В случае не предоставления в установленный срок до 5 рабочих дней с момента получения акта ревизии (проверки) объектом контроля подписанного акта проверки, руководитель контрольной группы или специалист сообщает об этом начальнику Отдела. В акте ревизии (проверки) руководителем контрольной группы или специалистом в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания акта. Акт ревизии (проверки), считается, действителен с односторонней подписью.

3.6.6. В случае отказа (уклонения) руководителя объекта контроля  получить акт ревизии (проверки)   руководитель контрольной группы или специалист направляет,   акт ревизии (проверки)    объекту контроля  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления объекту контроля. 

Документ, подтверждающий факт направления акта ревизии (проверки) проверенной организации, приобщается к материалам проверки.

3.6.7.  При получении в установленный срок акта проверки с письменными возражениями руководитель контрольной группы или специалист в течение 10 рабочих дней с момента получения возражений проверяет обоснованность изложенных возражений и подготавливает заключение на них (приложение № 10) и направляет на рассмотрение и утверждение начальнику Отдела. 

При отсутствии возможности формирования аргументированного заключения, специалист, по согласованию с начальником Отдела,  направляет запрос для разъяснения в  федеральные исполнительные органы государственной  власти, исполнительные органы государственной власти Республики Карелия, муниципальные образования, организации в компетенцию которых входят данные вопросы. Срок рассмотрения возражений продлевается до 30 рабочих дней. 

3.7. Реализация результатов контрольного мероприятия
3.7.1. При получении в установленный срок  акта ревизии (проверки) без разногласий  руководителем контрольной группы или специалистом  по проведенной проверке в срок до 15 рабочих дней со дня окончания проверки подготавливается   свод нарушений и недостатков (приложение №  11).  

При отсутствии нарушений и недостатков, свод нарушений и недостатков не составляется. 

3.7.2. В случае выявления нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, начальник Отдела  в срок до  15 рабочих дней с момента получения подписанного объектом контроля акта ревизии (проверки)  выносит обязательное к исполнению объектом контроля  (его должностными лицами) предписание и (или)       представление  об устранении  нарушений  по форме приложение № 12 , 13.   

3.7.3.  Предписание  и (или)   представление   подготавливается руководителем  контрольной группы или  специалистом,  и подписывается начальником Отдела. 

3.7.4. В случае выявления бюджетных нарушений, начальник Отдела направляет в Финансовое управление Сортавальского муниципального района  уведомление о применении бюджетных мер принуждения  не позднее 30 календарных дней после даты окончания контрольного мероприятия. 

3.7.5. В течение  5 рабочих  дней с момента направления в объект контроля свода нарушений и недостатков  и предписаний (представлений), Отдел направляет материалы проверки заместителю главы администрации Сортавальского муниципального района по экономике и финансам,  в отдел  правового обеспечения администрации Сортавальского муниципального района, в Финансовое управление Сортавальского муниципального района. 
3.7.6. В течение 10 рабочих  дней с момента направления в объект контроля свода нарушений и недостатков  и предписаний (представлений), Отдел направляет главе администрации Сортавальского муниципального района материалы проведенной ревизии (проверки)  для рассмотрения и принятия решения в соответствии с Порядком  осуществления полномочий органа внутреннего муниципального финансово контроля по внутреннему муниципальному финансовому контролю. 
3.7.7. Контроль за своевременностью и полнотой устранения объектом контроля выявленных в результате проверок нарушений осуществляется Отделом. 

3.7.8. Руководитель контрольной группы или специалист рассматривает полученную от объекта контроля  в установленный срок информацию об устранении нарушений, подготавливает соответствующее заключение (приложение № 14) и направляет с сопроводительным письмом на рассмотрение и утверждение начальнику Отдела. В случае не устранения нарушений в полном объеме определяется новый срок устранения нарушений.

3.7.9. В случае отсутствия в установленный срок от объекта контроля  информации об устранении нарушений руководитель контрольной группы или специалист направляет напоминание  (приложение № 15) и ставит в известность начальника Отдела. При нарушении объектом контроля  сроков для устранения нарушений установленных напоминанием начальник  Отдела доводит данную информацию до сведения главы администрации Сортавальского муниципального района.  

3.7.10. Переписка с руководителем объекта контроля  осуществляется до окончательного устранения  нарушений и недостатков, выявленных проверкой. 

3.7.11. При устранении  объектом контроля нарушений в полном объеме,  руководителем контрольной группы или специалистом  готовится письмо об устранении выявленных нарушений и завершении реализации материалов проверки.

3.7.12.  Материалы  ревизии (проверки) по их завершению подлежат оформлению в дело. По каждой проверке формирует отдельное дело. Переписка, проводимая по результатам ревизии (проверки) подшивается к материалам ревизии (проверки).  Оформление дела производится руководителем контрольной группы или специалистом. При формировании дела составляется опись документов, находящихся в деле (приложение № 16).
3.7.13. По итогам полугодия и года специалист, на которого в соответствии с должностным регламентом возложено обобщение сведений о деятельности по осуществлению внутреннего муниципального  финансового контроля  составляет сведения о результатах проведенных ревизий (проверок) (Приложение № 17), и сведения о реализации материалов ревизий (проверок) (Приложение № 18), оформляет пояснительную записку (Приложение № 19).  Срок формирования отчетности:

- за полугодие - до 20 июля текущего года.

- за год - до 30 января года следующего за отчетным.

4 РАЗДЕЛ «ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ»

4.1. Осуществление текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий  (административных процедур) по исполнению муниципальной функции осуществляется начальником Отдела.

4.1.2.  Текущий контроль осуществляется путем  проведения начальником Отдела, проверок соблюдения  и исполнения положений настоящего Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции. 
4.2. Осуществление и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее исполнения.


4.2.1.Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции формируется рабочая группа.  

4.2.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции (далее – контроль) осуществляется в форме проведения проверок.

4.2.3. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав участников исполнения муниципальной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения участников исполнения муниципальной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.


4.2.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции, или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной функции. Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.


В случае проведения внеплановой проверки по обращению заявителя информация о результатах проверки и принятых мерах в отношении виновных должностных лиц отдела по контролю и противодействию коррупции, ответственных за организацию осуществления контрольных мероприятий направляется обратившемуся заявителю в течение 10 рабочих дней со дня проведения внеплановой проверки.


4.2.5. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.


4.3.1. Персональная ответственность должностных лиц указанных ответственных за организацию  осуществления контрольных мероприятий за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Карелия.


4.3.2. По результатам проведенных служебных проверок, в случае выявления нарушений прав участников исполнения муниципальной функции, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


4.4.1. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется посредством открытости деятельности отдела по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района   при исполнении муниципальной функции, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке исполнения муниципальной функции и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе исполнения муниципальной функции.

5 РАЗДЕЛ «ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНЦИИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Руководители объекта контроля, иные лица (далее – заявители) имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с соответствующим письменным обращением  к начальнику Отдела и (или) главе администрации Сортавальского муниципального района.

В письменном обращении указываются:

1) наименование органа, исполняющего  муниципальную функцию,  фамилию, имя, отчество муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого  обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, полное наименование юридического лица (в случае обращения  организации);

3) почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего  муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. 

Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению соответствующие документы и материалы либо их копии. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

· в обращении (жалобе) отсутствуют данные о Заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

· в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые Заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.4. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение 20 дней с даты регистрации обращения. Срок рассмотрения указанного обращения может быть продлён, но не более чем на 30 дней, о чём сообщается заявителю, подавшему обращение, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Если в результате рассмотрения обращения доводы Заявителя признаны обоснованными, главой администрации  Сортавальского муниципального района принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение требований действующего законодательства, настоящего Административного регламента в ходе исполнения муниципальной функции, и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.6. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
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Блок-схема осуществления внутреннего муниципального финансового контроля 
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	Приложение № 2

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




	УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации Сортавальского муниципального района  

________________ Ф.И.О.
«____» ___________  _____ года




ПРОГРАММА

ревизии (проверки)
______________________________________________________________
(название  ревизии (проверки), проверяемый период деятельности, 

наименование объекта контрольного мероприятия )

1. Основание для проведения ревизии (проверки): статья 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановление администрации Сортавальского муниципального района от 07.05.2014 г. № 48 « Об утверждении Порядка осуществления  полномочий органа внутреннего муниципального финансового контроля  по внутреннему муниципальному финансовому контролю»,    пункт ______ Плана  деятельности отдела по контролю и противодействию коррупции администрации   Сортавальского муниципального района по осуществлению  внутреннего  муниципального  финансового контроля на 20______ год; поручение главы администрации Сортавальского муниципального района; требование или поручение органов прокуратуры и иных правоохранительных органов (от_________)

2. Цель  ревизии (проверки)_________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

3. Предмет ревизии (проверки):______________________________________________

________________________________________________________________________________________

(что именно проверяется)

4. Объект (объекты) ревизии (проверки):_______________________________________

________________________________________________________________________________________

(наименование объекта (объектов))

5. Вопросы проверки и состав ответственных исполнителей:

Указывается перечень законодательных и других нормативных правовых актов, выполнение которых подлежит контролю

	№ п/п
	Перечень направлений (вопросов) деятельности проверяемого объекта, подлежащих проверке


	Ф.И.О.  и должность специалиста, ответственного за проведение проверки по данному направлению (вопросу)


6.  Сроки проведения проверки с _________ по _________.

Начальник отдела по контролю и 

противодействию коррупции администрации 

Сортавальского муниципального района                                                             Ф.И.О. 

Руководитель контрольной группы или                                             

специалист, ответственный за проведение                                    

проверки

                                                                                             Ф.И.О. 

	Приложение № 3

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции  «Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »





РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СОРТАВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «____» ___________  20     г.

                                                           № _____
«О проведении проверки» 

В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением  администрации Сортавальского муниципального района от 07.05.2014 г. № 48 « Об утверждении Порядка осуществления  полномочий органа внутреннего муниципального финансового контроля  по внутреннему муниципальному финансовому контролю», планом  деятельности отдела по контролю и противодействию коррупции администрации   Сортавальского муниципального района по осуществлению  внутреннего  муниципального  финансового контроля на 20______ год;  поручением главы администрации Сортавальского муниципального района; требованием  или поручением органов прокуратуры и иных правоохранительных органов  ( _____от ) :

1.Отделу по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района  организовать в период  с ______ г. по ______г.  проведение ревизии (проверки) _____________ (указывается наименование объекта контрольного мероприятия,  название ревизии (проверки)  и период ревизии (проверки)) в соответствии с Программой.

 2. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки:_________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки).
3.  Контроль за исполнением распоряжения возложить на начальника отдела по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района  (Ф.И.О.).

Глава администрации                                                                                                          Ф.И.О. 

	Приложение № 4

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »



АКТ   №

об отсутствии (запущенности) бухгалтерского (бюджетного) учета 

 _____________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

город _______________





           «____» __________ г.

В соответствии с пунктом ______ плана деятельности отдела по контролю и противодействию коррупции администрации   Сортавальского муниципального района по осуществлению  внутреннего  муниципального  финансового контроля на 20______ год;  поручением главы администрации  Сортавальского муниципального района; требованием или поручением органов прокуратуры и иных правоохранительных органов от _____г.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, Ф. И. О.)

проводится  ревизия  (проверка) _________________________________________________
(название ревизии (проверки))
В ходе проведения ревизии (проверки) вскрыт факт отсутствия (запущенности) бухгалтерского учета на проверяемом объекте

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование  объекта контрольного мероприятия )
что подтверждается следующим _________________________________________________

                                                                                   (указываются вскрытые факты)
Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю  ____________________________________________________________________________

(наименование  объекта контрольного мероприятия )

_____________________________________________________________________________

(должность, Ф. И. О.)

Подписи: 

Отдел по контролю и противодействию коррупции 

администрации Сортавальского муниципального района    ___________________________
                 (должность, Ф. И. О.)

                                                                                                      __________________________
                 (должность, Ф. И. О.)

Один экземпляр акта получил



         __________________________
                                                                                                                                                         (подпись, Ф. И. О.)
	Приложение № 5

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »
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                РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

                        Администрация

   Сортавальского муниципального района

            186790 Республика Карелия, 
              г. Сортавала, пл. Кирова, 11
               тел. 4-53-34, факс 2-39-56
                 sort_org_otd@onego. ru
Дата _____________ № ______________
ПРЕДПИСАНИЕ 

В соответствии с _____________________________________________________________
                                             (наименование и реквизиты распоряжения о проведении ревизии (проверки)) 

проводится контрольное мероприятие  «___________________________________________________________________________»

                                             (наименование контрольного мероприятия) 

на объекте ___________________________________________________________________
                                   (наименование  объекта контрольного мероприятия) 

В ходе проведения  указанного контрольного мероприятия установлено неудовлетворительное  состояние бухгалтерского (бюджетного) учета. 

С учетом изложенного предписывается восстановить бухгалтерский (бюджетный) учет.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать отдел по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района до «___» ______20___ г. ( в течение _____ дней со дня его получения).  

Начальник отдела по контролю и противодействию 

коррупции администрации Сортавальского

муниципального района                                                              ___________               Ф.И.О. 

	Приложение № 6

 к Административному регламенту  исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




АКТ №

об отказе в допуске или о не предоставлении информации (задержки с предоставлением, предоставления не в полном объеме, предоставления недостоверной информации)
город Сортавала



        
   
         «___» ___________ 20___ г.

В соответствии с пунктом ______ плана  деятельности отдела по контролю и противодействию коррупции администрации   Сортавальского муниципального района по осуществлению  внутреннего  муниципального  финансового контроля на 20______ год; поручением   главы администрации Сортавальского муниципального района № _____ от ______; требованием или поручением органов прокуратуры и иных правоохранительных органов) в __________________________________________________________________

                                                             ( наименование объекта контрольного мероприятия)   

проводится  ревизия (проверка)_________________________________________________

(название   ревизии (проверки))

_____________________________________________________________________________

В целях проведения ревизии (проверки) у должностного лица _______ (Ф.И.О. должность)  были запрошены следующие документы:

1. ____________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________

На законные требования в предоставлении вышеперечисленных документов специалисту  ________________________________________было отказано (не предоставлены).

                 (должность, Ф.И.О.)

Подписи: 

Отдел по контролю и противодействию 

коррупции  администрации Сортавальского

муниципального района                                                      ______________________________

                            




                              (должность, Ф. И. О.)
                                                                                                _____________________________

                            




                              (должность, Ф. И. О.)
Один экземпляр получил



             ______________________________

 









(подпись, Ф. И. О.)
	Приложение № 7 

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »



АКТ №

изъятия документов

город ______________ 





«___» ___________ 20___ г.

В соответствии с пунктом ______ плана  деятельности отдела по контролю и противодействию коррупции администрации   Сортавальского муниципального района по осуществлению  внутреннего  муниципального  финансового контроля на 20______ год ; поручением главы  администрации Сортавальского  муниципального района; требованием или поручением органов прокуратуры и иных правоохранительных органов от _____

на объекте ___________________________________________________________________
  (наименование объекта контрольного мероприятия)

проводится  ревизия (проверка) __________________________________________________________

(название ревизии (проверки))

_____________________________________________________________________________

Сотрудниками  отдела по контролю и противодействию коррупции   администрации Сортавальского муниципального района  ____________________________________________________________________________
(должность, Ф. И. О.)

изъяты следующие документы: _________________________________________________

1. _________________________________________________на _______________листах

2. _________________________________________________на _______________листах

Изъятие документов произведено в присутствии должностных лиц

_____________________________________________________________________________

(наименование  объекта контрольного мероприятия, должность Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________________________

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вместе с копиями изъятых документов вручен (или направлен) 

_____________________________________________________________________________

(наименование проверяемого объекта, должность, Ф. И. О.)

Подписи: 
Отдел по контролю и противодействию коррупции

администрации Сортавальского муниципального района    __________________________

 









(должность, Ф. И. О.)
 







          _________________________
       





                                   (должность, Ф. И. О.)
Один экземпляр акта и копии 

изъятых документов получил



____________________________

 









   (подпись, Ф. И. О.)
	Приложение № 8 

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ АКТОВ КОНТРОЛЬНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

ЗА ________ ГОД

(ведется  в  электронном  виде)

	Номер 
	Дата 
	Название контрольного мероприятия
	Основание для проведения (план работы, поручение, номер и дата распоряжения )
	Исполнитель, 

 срок проведения контрольного мероприятия 

	I. Ревизии ( проверки), проведенные  в соответствии с планом работы

	01-01/ ___
	
	
	
	

	( номер по порядку ) 
	
	
	
	

	II. Внеплановые  проверки 

	01-02/____
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	III.  Акты осмотра (обмера)

	01-03/____
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	IV. Акты инвентаризации

	01-04/____
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	V. Акты об отсутствии (запущенности) бухгалтерского (бюджетного) учета

	01-05/_____
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	VI. Акты изъятия документов

	01-06/_____
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Приложение № 9

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




            РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

                     Администрация                                                                    Руководителю организации
    Сортавальского муниципального                                         (указывается полное наименование

                             района                                                               организации  и Ф.И.О. руководителя)
         186790 Республика Карелия,                               

         г.Сортавала, пл. Кирова, 11                                

          sort_org_otd@onego. ru
Дата _____________ № _____________

« О направлении на подписание акта ревизии (проверки)» 

                                                     Уважаемый (ая)  имя отчество!

Отдел по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района направляет на рассмотрение и подписание акт  ревизии  (проверки) № ____/_____ от ____________20__г. по вопросу _____________________(указывается название  ревизии (проверки).

Подписанный акт  ревизии (проверки) в 2 экземплярах необходимо в течение 5 (пяти) рабочих дней  с момента получения, направить  в отдел по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района.

 При наличии возражений  или замечаний по акту, они предоставляются в письменной форме вместе с актом, с оговоркой перед подписью.

 В случае не подписания либо не предоставления подписанного акта в установленный для этого  срок, акт считается действительным с односторонней подписью.  

Приложение:  акт № ___/_____ от « ___»_______20______г. в трех экземплярах
Начальник отдела по контролю и противодействию 
коррупции администрации Сортавальского
муниципального района                                                                                                  Ф.И.О. 

Акт № ___/___ от « ___»_______20______г. в трех экземплярах получил « ______» ________20___г. ___________Ф.И.О.
	Приложение № 10

к Административному регламенту  исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




«Утверждаю»
Начальник отдела по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района 
__________________  Ф.И.О.

__________________ 20_____г.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на возражения ________________________________ (указывается наименование объекта контрольного мероприятия) к акту № ___ от «___» ________ 20____г.  по  ревизии (проверки) __________ (указывается название ревизии (проверки)).

	№ п/п
	Редакция акта проверки
	Разногласия (возражения)
	Заключение

	
	
	
	


Руководитель контрольной группы или                                            

специалист, ответственный за проведение                                                     

проверки

                                                                                                           Ф.И.О.

	Приложение № 11 

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




«Утверждаю»
Начальник отдела по контролю и противодействию коррупции     администрации Сортавальского муниципального района 

                              _______________________Ф.И.О.

                             _______________________20___г.

                                                      Свод нарушений и недостатков
к акту ревизии (проверки)  №___/______ от _____________20 ______года по ревизии (проверки )  ___________________ (указывается  название ревизии (проверки) и наименование объекта  контрольного мероприятия) 
	№ 

п/п
	Выявленные нарушения, недостатки


	Сумма ( руб.)

	
	
	Всего 
	 в том числе, подлежит устранению и возмещению в соответствии с законодательством 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	Всего нарушений и недостатков, в том числе:
	
	

	
	указываются виды нарушений
	
	


Руководитель контрольной группы 

или специалист, ответственный за проведение проверки                                             Ф.И.О.                                                                                                                                                 

	Приложение № 12

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »
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                РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

                        Администрация

  Сортавальского муниципального района

            186790 Республика Карелия, 
              г. Сортавала, пл. Кирова, 11
               тел. 4-53-34, факс 2-39-56
                 sort_org_otd@onego. ru
Дата _____________ № ______________
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 
об устранении нарушений
В соответствии с _____________________________________________________________
                                             ( наименование и реквизиты распоряжения о проведении ревизии (проверки) 

в ___________________________________________________________________________

                                             ( наименование объекта контрольного мероприятия) 

Проведена ревизия (проверка) __________________________________________________
                                                                                                (название ревизии (проверки)) 
В ходе которой были выявлены следующие нарушения  и недостатки: 
1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

 ( Акт от «____»________20____г.)
О принятых мерах  по устранению нарушений и недостатков необходимо проинформировать отдел по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района  в срок до « ____» 20___г.  (в течение ______дней со дня его получения).  

Информация об исполнении представления предоставляется с приложением  документов, подтверждающих  устранение  выявленных нарушений и недостатков.

Начальник отдела по контролю и противодействию 

коррупции администрации Сортавальского

муниципального района                                                              ___________               Ф.И.О. 
	Приложение № 13

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »
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              РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

                      Администрация

 Сортавальского муниципального района

            186790 Республика Карелия, 
              г. Сортавала, пл. Кирова, 11
               тел. 4-53-34, факс 2-39-56
                 sort_org_otd@onego. ru
Дата _____________ № ______________
ПРЕДПИСАНИЕ 

об устранении нарушений
В соответствии с _____________________________________________________________
                                             ( наименование и реквизиты распоряжения о проведении ревизии (проверки) 

в ___________________________________________________________________________

                                             ( наименование объекта контрольного мероприятия) 

Проведена ревизия (проверка) __________________________________________________
                                                                                (название ревизии (проверки) ) 
В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения, наносящие бюджету Сортавальского муниципального района прямой непосредственный ущерб: 
1.___________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________

( указываются факты нарушений, конкретные статьи  и (или) пункты  иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, а также оценка ущерба, причиненного  бюджету Сортавальского муниципального района) 

С учетом изложенного предписывается устранить указанные факты нарушений, возместить нанесенный бюджету Сортавальского муниципального района ущерб.

О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать отдел по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района до «___» ______20___ г. (в течение ______дней со дня его получения).  

Информация об исполнении предписания предоставляется с приложением  документов, подтверждающих  устранение  выявленных нарушений. 

Начальник отдела по контролю и противодействию 

коррупции администрации Сортавальского

муниципального района                                                              ___________               Ф.И.О. 
	Приложение № 14 

к Административному регламенту  исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




	«Утверждаю»

Начальник отдела по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района 
________________ Ф.И.О.

__________________ года


ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на  мероприятия  ___________________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

на акт  ревизии (проверки)  №____ от _______ года _________________________________ 

_____________________________________________________________________________

(указывается  название ревизии (проверки))
	№ п/п
	Выявленные нарушения и недостатки (из Свода нарушений и недостатков по акту ревизии ( проверки)
	Сумма выявленных нарушений
	Мероприятия по устранению нарушений и недостатков
	Заключение
	Устранено нарушений на сумму (руб.)

	
	
	Всего (руб.)
	в том числе, подлежащие устранению и восстановлению 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель контрольной группы или специалист                                     

ответственный за проведение проверки                                                                          Ф.И.О. 

	Приложение № 15
к Административному регламенту  исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »
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              РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

                      Администрация

 Сортавальского муниципального района

            186790 Республика Карелия, 
              г. Сортавала, пл. Кирова, 11
               тел. 4-53-34, факс 2-39-56
                 sort_org_otd@onego. ru
Дата _____________ № ______________
Исх. №______ от ___________20_____г. 
Напоминание
 Отдел по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района   напоминает, что вами  в установленный срок до «___» ___________ 20____ года  не предоставлена информация об устранении нарушений к Акту № ____/______ от «___» __________ 20___ г. по ревизии (проверки) _________________________________ (указывается название  ревизии (проверки)). На основании вышеизложенного вам необходимо предоставить в отдел по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района   в срок до 5 дней, с даты получения Напоминания, информацию по устранению выявленных ревизией (проверкой) нарушений.

Начальник отдела по контролю и 

противодействию коррупции администрации 

Сортавальского муниципального района                                                                   Ф.И.О.

	Приложение № 16

к Административному регламенту исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




Опись

документов, находящихся в деле материалов ревизии (проверки) _______________________ (указывается объект и наименование ревизии (проверки))
	№ п/п
	Наименование 
	Номер страницы в деле

	
	
	


	Приложение № 17 

к Административному регламенту 

исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




                                                      СВЕДЕНИЯ 

о результатах проведенных ревизий (проверок) специалистами отдела по контролю и противодействию коррупции  администрации  Сортавальского муниципального района (1 полугодие 200_г., за 200_ г.)
	
	Код строки
	год

	А
	Б
	В

	1. Проведено ревизий и проверок
	
	

	Количество проведенных ревизий и проверок – всего
	1
	

	Из них:
	
	

	Согласно плана деятельности отдела по  контролю и противодействию  коррупции администрации Сортавальского муниципального района по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля  


	2
	

	По поручениям главы администрации Сортавальского 

муниципального района 


	3
	

	На основании требований или поручений органов прокуратуры и иных правоохранительных  органов
	4
	

	
	
	

	2. Проверками выявлено финансовых нарушениях  

нарушениях  и недостатках
	
	

	Количество ревизий и проверок, которыми выявлены нарушения – всего (единиц)
	5
	

	Количество выявленных нарушений
	6
	

	Сумма выявленных финансовых нарушений – всего
	7
	

	В том числе : 
	
	

	Нецелевое использование средств:
	8
	

	Неправомерное расходование денежных средств
	9
	

	Недопоступление доходов в бюджет:
	10
	

	Недостача денежных средств и    материальных ценностей 
	11
	

	Принятие бюджетных обязательств сверх доведенных лимитов бюджетных обязательст 


	12
	

	Искажение отчетности
	13
	

	Необоснованное создание кредиторской задолженности
	14
	

	Неэффективное использование материальных ресурсов и денежных средств 


	15
	

	Другие финансовые нарушения
	16
	

	
	
	

	3. Эффективность мер, принятых по результатам ревизий и проверок
	
	

	Направлено представлений, предписаний (единиц)
	17
	

	На сумму выявленных финансовых нарушений
	18
	

	Принято представлений, предписаний на реализацию (единиц)
	19
	

	На сумму выявленных финансовых нарушений
	20
	

	Фактически   взыскано  средств   и   (или)  уменьшено плановых назначений – всего
	21
	

	Фактически  перечислено  средств  в бюджеты  всех уровней, использованных не по целевому назначению в добровольном порядке либо через вышестоящие инстанции – всего
	22
	

	Количество проверок, переданных в правоохранительные органы 
	23
	

	на сумму финансовых нарушений 
	
	

	Количество     возбужденных     уголовных     дел     по материалам проверок
	24
	

	Принято    решений и  приказов по материалам проверок 
	25
	

	Число     лиц,     привлеченных     к     дисциплинарной ответственности (чел.)
	26
	

	Число      лиц,      привлеченных      к      материальной ответственности (чел.)
	27
	

	
	
	

	4.    Возмещено      причиненного     ущерба      по результатам ревизий и проверок
	
	

	Сумма возмещенных средств, устраненных нарушений
	28
	

	Из них :
	
	

	-взыскано с виновных лиц
	29
	

	-восстановлено в добровольном порядке 
	30
	

	-подтверждено документально необоснованных расходов
	31
	

	-внесены изменения в бюджетный (бухгалтерский) учет 
	32
	

	- уменьшены лимиты бюджетных обязательств 
	33
	

	
	
	

	5. Дополнительная информация


	
	

	Количество распорядителей средств местного бюджета на начало отчетного года (единиц) (по годам)
	34
	

	Общая сумма средств бюджета муниципального образования, полученных распорядителями средств и проверяемом периоде (тыс.руб.)
	35
	

	Из них: 


	
	

	Средства, полученные из Республики Карелия  (тыс. руб.) 
	
	

	Общая сумма средств бюджета муниципального образования, израсходованных  распорядителями средств и проверяемом периоде ( тыс.руб.)
	35
	

	Из них : 


	
	

	Средства, полученные из Республики Карелия  (тыс. руб. ) 
	36
	


Начальник отдела по контролю и противодействию коррупции 

администрации Сортавальского муниципального района                                                        Ф.И.О.
Исполнитель: Ф.И.О. тел.
	Приложение № 18

  к Административному регламенту 

исполнения   муниципальной функции « Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




Сведения

о реализации материалов ревизий (проверок), проведенных специалистами отдела по контролю и противодействию коррупции администрации Сортавальского муниципального района по итогам 1 полугодия 20__г., за 20__г. 

	№
	Наименование

проверяемой

организации
	Тема ревизии
(проверки)
	Дата

и

номер

акта


	Основные 

нарушения 
	Реализация материалов ревизий (проверок)

	
	
	
	
	
	Направлены письма, 

проведены

совещания 
	Срок

исполнения
	Получены ответы
	Сумма нарушений, тыс. руб. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Установлено 
	Подлежит

возмещению, устранению
	Возмещено,

устранено 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Специалист                                                                                                           Ф.И.О.

	Приложение № 19 

к административному регламенту исполнения   муниципальной функции  «Осуществление  внутреннего  муниципального финансового  контроля »




ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к сведениям, о деятельности по осуществлению внутреннего муниципального  финансового контроля   специалистов  отдела по контролю и противодействию коррупции  администрации  Сортавальского муниципального района 

Раздел 1. Проведено ревизий (проверок).

Раздел 2. Установлено нарушений.

Раздел 3. Эффективность мер, принятых по результатам ревизий (проверок).

Специалист                                                                                                Ф.И.О.                                                              

_______________20____г.

� EMBED Unknown ���





Планирование контрольной деятельности  





Выявление оснований для назначения внепланового  контрольного мероприятия





 Представление и (или) предписание выполнено


 








Завершение осуществления внутреннего муниципального финансового контроля





Контроль за исполнением представления и (или) предписания


 











Материалы проверки формируются в дело





Направление материалов проверки главе администрации Сортавальского муниципального района 








Направление уведомления о применении бюджетных мер принуждения 








Выдача  представления 





Выдача предписания 





Подготовка представления и (или)  предписания об устранении нарушений, уведомления о применении бюджетных мер принуждения








Подготовка свода нарушений и недостатков по результатам контрольного мероприятия  








Есть


нарушения 





Нет 


нарушений 








Подготовка к проведению контрольного мероприятия





Назначение контрольного мероприятия 





Проведение контрольного  мероприятия 





Реализация результатов контрольного мероприятия 





Оформление результатов контрольного мероприятия   





Материалы проверки формируются в дело





� EMBED Microsoft Photo Editor 3.0 Picture ���











Руководителю организации 


(указывается полное наименование организации и Ф.И.О. руководителя)





� EMBED MSPhotoEd.3 ���








Руководителю организации 


( указывается полное наименование организации и Ф.И.О. руководителя )











Руководителю организации 


( указывается полное наименование организации и Ф.И.О. руководителя)














Руководителю  организации


(указывается  полное наименование организация и  Ф.И.О. руководителя)
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