Утверждено

Решением ХХI сессии I созыва Совета

Сортавальского муниципального района

от «03»  февраля 2011 года № 144 

ПОЛОЖЕНИЕ

Об администрации Сортавальского муниципального района

I. Основные положения

1. Администрация Сортавальского муниципального района (далее – администрация) является постоянно действующим исполнительно-распорядительным органом Сортавальского муниципального района, наделенным Уставом Сортавальского муниципального района полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Сортавальского муниципального района федеральными законами и законами Республики Карелия.
2. Администрация в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Конституцией Республики Карелия, законами Республики Карелия, Уставом Сортавальского муниципального района, настоящим Положением.

3. Администрация обладает правами юридического лица, является муниципальным казенным учреждением, имеет печать и  лицевой счет  получателя бюджетных средств в Финансовом управлении Сортавальского муниципального района, а также лицевой счёт администратора доходов  бюджета Сортавальского муниципального района в отделении Управления федерального казначейства по Республике Карелия в г. Сортавала.
4. Место нахождения администрации: 186790, Республика Карелия,                    г. Сортавала, пл. Кирова, д.11.


Юридический адрес администрации: 186790, Российская Федерация, Республика Карелия, город Сортавала, площадь Кирова, дом 11.

5. Финансирование администрации осуществляется за счет средств бюджета Сортавальского муниципального района. Администрация  является главным распорядителем средств бюджета Сортавальского муниципального района для подведомственных бюджетных учреждений.  

II. Компетенция администрации

6. Администрация правомочна решать вопросы, отнесенные к ее              компетенции Федеральными законами, законами Республики Карелия, Уставом Сортавальского муниципального района.

Администрация Сортавальского муниципального района является органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков Сортавальского мунипального района, осуществляет функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», устанавливает порядок взаимодействия с муниципальными заказчиками. 

7. К полномочиям администрации  относится  осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Карелия.

III. Структура и руководство администрацией

8. Структура администрации утверждается Советом Сортавальского муниципального района по представлению главы администрации Сортавальского   муниципального района (далее - глава администрации). 

9. В структуру администрации входят:

            - глава администрации;

            - первый заместитель главы администрации;

            - заместитель главы администрации по экономике и финансам;

            - заместитель главы администрации по социальной политике;

            - управляющий делами;

            - комитеты;

            - отделы.

10. Комитеты и отделы осуществляют свою деятельность на  основании положений о соответствующих комитетах и отделах.

        11.  В структуру администрации входят отраслевые (функциональные)   органы администрации Сортавальского муниципального района. Отраслевые (функциональные) органы администрации  могут наделяться правами юридических  лиц на основании решения Совета Сортавальского муниципального района об учреждении соответствующего органа и утверждённого Положения о нём. 
12. Районный комитет образования, отдел культуры и спорта являются отраслевыми (функциональными) органами администрации, обладают правами юридического лица и осуществляют свою деятельность на основании Положений о данных органах, утвержденных Советом Сортавальского муниципального района.  

13. Администрацию возглавляет глава  администрации на принципах единоначалия. Глава администрации назначается на должность Советом Сортавальского муниципального района по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности в Порядке, устанавливаемом Советом Сортавальского муниципального района. Глава  администрации осуществляет свои полномочия в соответствии с Уставом Сортавальского муниципального района.
14. Структурные подразделения администрации подчиняются непосредственно главе  администрации.  Глава  администрации несет ответственность за деятельность структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации. 

15. Глава администрации является представителем нанимателя (работодателем) для муниципальных служащих администрации, руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации с правами юридического лица.

16. Глава администрации утверждает положения о структурных подразделениях администрации, за исключением положений об отраслевых (функциональных) органах администрации, предусмотренных пунктом 12 настоящего Положения, и должностные инструкции муниципальных служащих, для которых является представителем нанимателя (работодателем).
        17. Глава администрации   в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Карелия, Уставом Сортавальского муниципального района, решениями Совета Сортавальского муниципального района, издает постановления администрации по вопросам местного значения Сортавальского муниципального района и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Карелия, а также распоряжения администрации по вопросам организации работы администрации.
18. В случае досрочного прекращения полномочий главы администрации, а также в случаях его временного отсутствия, его обязанности временно исполняет первый заместитель главы администрации.


Временное исполнение обязанностей по должности главы администрации оформляется распоряжением администрации.  
IV. Муниципальная служба

19.  Правовое регулирование муниципальной службы, включая требования к муниципальным должностям муниципальной службы, определение статуса муниципального служащего, условия и порядок прохождения муниципальной службы, осуществляется федеральным законом, а также принимаемыми в соответствии с ним законами Республики Карелия,  Уставом Сортавальского муниципального района, иными муниципальными правовыми актами.
