Приложение 1 

   утверждено постановлением 

Главы администрации Сортавальского муниципального района 

№3 от «12» января 2011г. 

Порядок 

размещения заказчиками информации о муниципальном заказе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района в сети «Интернет» www.sortavala-mr.telesort.ru и на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru
I. Общие положения

1.1.Настоящий порядок определяет регламент представления муниципальными заказчиками (далее – заказчик) информации о муниципальном заказе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района в сети «Интернет» www.sortavala-mr.telesort.ru (далее – официальный сайт администрации) и на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт РФ), а также действия комитета по экономике администрации Сортавальского муниципального района (далее – комитет по экономике) при размещении информации на официальном сайте администрации и на официальном сайте РФ.

1.2.Адрес официального сайта администрации и официального сайта РФ для размещения информации о муниципальном заказе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд определен Постановлением администрации Сортавальского муниципального района. 

II. Порядок представления информации

2.1.Основанием для размещения на официальном сайте администрации и официальном сайте РФ информации о муниципальном заказе является заявка заказчика на размещение информации (Приложение №1). Данная заявка обязательно должна быть подписана руководителем или зам.руководителя и заверена печатью.

2.2.Заявка на размещение информации (далее - Заявка) подаётся одним из способов: 

- в письменной форме по адресу: 186790, г.Сортавала, пл.Кирова, 11, кабинет №33 (комитет по экономике); 

- по факсу (8 81430) 2-39-56 (с последующим предоставлением оригинала); 

- сканированный документ на электронный адрес: munzakaz_sort@mail.ru или goszakaz_sort@mail.ru.

Прием Заявок осуществляется в рабочие дни с 9:00 до 16:30 часов (в пятницу до 15:00 часов).

Заявка на размещение информации о муниципальном заказе должна быть представлена не позднее двух рабочих дней до планируемой даты размещения заказа. 

2.3.Файлы с информацией о размещении заказа в формате «Microsoft Word» (возможно применение табличной информации в формате «Ecsel») предоставляются на съемных носителях или могут направляться по электронной почте на адрес: munzakaz_sort@mail.ru или goszakaz_sort@mail.ru.

2.4.Не позднее времени указанного в пункте 2.2. заказчиками направляются файлы с информацией о муниципальном заказе и заявки на размещение, а именно:  

- извещения о проведении открытого конкурса и конкурсная документации; извещения об отмене конкурса; извещения о внесении изменений в конкурсную документацию; разъяснения положений конкурсной документации; протоколы.

- извещения о проведении открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме и документация об аукционе; извещения об отмене аукциона; извещения о внесении изменений в документацию об аукционе; разъяснения положений документации об аукционе; протоколы.

- извещения о проведении запроса котировок с приложением формы котировочной заявки, технического задания и проекта муниципального контракта; извещения о продлении срока подачи котировочных заявок; протокол.

2.6.В Заявке на размещение  извещений об отмене конкурса (аукциона), о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе), о продлении срока подачи котировочных заявок, разъяснений положений конкурсной документации (документации об аукционе), протоколов  необходимо заполнить  графу «Реестровый номер»*. 

III. Действия комитета по экономике администрации 

Сортавальского муниципального района

3.1.Комитет по экономике размещает полученную от заказчиков информацию на официальном сайте администрации в разделе «Муниципальный заказа» и на официальном сайте РФ в день, указанный  в заявке.

3.2.Информация, представленная заказчиком не размещается в случае:

-   несоответствие заявки форме,  указанной в Приложении № 1.

- несоответствие файла, указанного в заявке, фактическому содержанию полученного файла. 

3.3.При размещении информации на официальном сайте администрации и официальном сайте РФ, заказчику направляется соответствующее уведомление (по форме согласно Приложения 2 к настоящему Порядку). 

       3.4.По заявкам, поступившим с нарушением сроков, указанных в пункте 2.2. раздела II «Порядок представления информации» информация размещается на следующий рабочий день.

3.5.За содержание размещённой на сайте информации ответственность несёт заказчик предоставивший данную информацию, а комитет по экономике несет ответственность за несоблюдение сроков размещения информации, представленной заказчиками.

* Реестровый номер – индивидуальный номер конкурса (аукциона, запроса котировок) присвоенный на сайте при размещении заказа.

