                                                                              Приложение № 1

                                                                              УТВЕРЖДЕНО

                                                                              Постановлением администрации

                                                                              Сортавальского муниципального района

                                                                              от «18» марта 2008 года № 23 

ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 

Сортавальского муниципального района

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок разработан на основании статьи 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положения о бюджетном процессе в Сортавальском муниципальном районе и устанавливает порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Сортавальского муниципального района.

1.2. Под кассовым планом исполнения бюджета Сортавальского муниципального района (далее по тексту – кассовый план) понимается прогноз кассовых поступлений в бюджет Сортавальского муниципального района и кассовых выплат из бюджета Сортавальского муниципального района.  

2.Показатели кассового плана.

2.1. Показатели кассового плана представляются в валюте Российской Федерации (рублях). В качестве единицы измерения применяется рубль.

2.2. Кассовый план содержит следующие основные показатели:

Всего кассовых поступлений в бюджет Сортавальского муниципального района, в том числе:

- доходы по соответствующим кодам бюджетной классификации (налоговые, неналоговые, от платных услуг и иной приносящей доход деятельности, целевые средства субвенций и субсидий);

- поступления по источникам финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района по соответствующим кодам бюджетной классификации;

Всего кассовых выбытий из бюджета Сортавальского муниципального района, в том числе:

- расходы, связанные с исполнением полномочий Сортавальского муниципального района по кодам бюджетной классификации, в том числе осуществляемых за счет доходов от платных услуг и иной приносящей доход деятельности, целевых субвенций, субсидий из бюджета республики Карелия по форме бюджетной росписи.

- выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района по соответствующим кодам бюджетной классификации;

Разница кассовых поступлений и кассовых выбытий за плановый период;

Остаток средств на счете бюджета Сортавальского муниципального района на начало планового периода;

Остаток средств на счете бюджета Сортавальского муниципального района на конец планового периода.

2.3. В составе кассовых поступлений главными администраторами доходов бюджета Сортавальского муниципального района отражаются планируемые (прогнозируемые) доходы, в том числе кассовые поступления по безвозмездным поступлениям, не включенные в перечень статей доходов, установленный Решением о бюджете Сортавальского муниципального района на текущий финансовый год.

 В составе кассовых выплат главными распорядителями средств бюджета Сортавальского муниципального района отражаются расходы в соответствии со сводной бюджетной росписью, в том числе кассовые выплаты по расходам, осуществляемым за счет доходов по безвозмездным поступлениям, не включенным в перечень статей доходов, установленный решением о бюджете Сортавальского муниципального района на текущий финансовый год.

Показатели кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района отражаются в разрезе главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района, утвержденных решением о бюджете Сортавальского муниципального района на текущий финансовый год.

3. Составление кассового плана.

3.1. Кассовый план составляется на текущий финансовый год с помесячной детализацией согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку. 

3.2. Кассовый план формируется на основании:

- прогноза кассовых поступлений в бюджет Сортавальского муниципального района по доходам и источникам финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района;

- прогноза кассовых выплат из бюджета Сортавальского муниципального района по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района.

3.3. Кассовый план составляет Финансовое управление Сортавальского муниципального района на основании полученных данных от главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района и главных администраторов доходов, источников финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района, в течение 5 дней с момента получения данных от главных распорядителей Сортавальского муниципального района, главных администраторов доходов и источников финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района, путем составления сводного кассового плана Сортавальского муниципального района согласно, Приложению № 1 к настоящему Порядку.

3.5. Составление кассового плана по доходам:

- Главные администраторы доходов и источников финансирования дефицита бюджета на основании предоставленных администраторами данных составляют кассовый план главного администратора по соответствующим кодам бюджетной классификации на текущий финансовый год с помесячной разбивкой. 

Главные администраторы доходов и источников финансирования дефицита бюджета направляют в Финансовое управление Сортавальского муниципального района оформленный кассовый план в электронном виде с использованием системы удаленного рабочего места, а также на бумажном носителе, за подписью руководителя и главного бухгалтера согласно Приложениям № 2 и № 3 к настоящему Порядку.

3.6. Составление кассового плана по расходам:

- Главные распорядители бюджетных средств Сортавальского муниципального района на основании предоставленных получателями данных формируют кассовый план по расходам главного распорядителя бюджетных средств Сортавальского муниципального района в разрезе получателей средств бюджета Сортавальского муниципального района согласно приложению № 4 к настоящему Порядку.

 Сформированный кассовый план главного распорядителя бюджетных средств Сортавальского муниципального района направляется в Финансовое управление Сортавальского муниципального района в электронном виде с использованием системы автоматизированных удаленных рабочих мест, а также на бумажном носителе, за подписью руководителя и главного бухгалтера. 

3.7. Планируемые (прогнозируемые) показатели представляются главными распорядителями средств, главными администраторами доходов бюджета Сортавальского муниципального района и главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района на текущий финансовый год не позднее 25 декабря предшествующего финансового года, уточненные сведения на текущий месяц - в срок не позднее 10 дней до начала текущего месяца. 

3.8. Бюджетный отдел Финансового управления Сортавальского муниципального района проверяет сведения, представленные главными администраторами доходов и источников финансирования дефицита бюджета, главными распорядителями средств Сортавальского муниципального района, на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.3. настоящего порядка.

При необходимости проводит работу с главными администраторами доходов и источников финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района по корректировке сведений для кассового плана.

После проверки составляет кассовый план на текущий финансовый год с помесячной разбивкой исполнения бюджета Сортавальского муниципального района, представляет начальнику Финансового управления Сортавальского муниципального района для рассмотрения и последующего направления в отдел бухгалтерского учета и контроля Финансового управления Сортавальского муниципального района.

3.9. Отдел бухгалтерского учета и отчетности Финансового управления Сортавальского муниципального района проводит санкционирование расходов главных распорядителей (получателей) средств бюджета Сортавальского муниципального района в соответствии с кассовым планом, оформленным на один календарный месяц текущего финансового года.

3.10. На основании составленного кассового плана исполнения бюджета Сортавальского муниципального района, Финансовое управление Сортавальского муниципального района направляет главным распорядителям справку о предельных объемах оплаты денежных обязательств, согласно Приложению № 10 к настоящему Порядку.  

3.11. В случае превышения прогнозных показателей по расходам бюджета Сортавальского муниципального района полученных от главных распорядителей средств Сортавальского муниципального района прогнозных показателей доходов и источников финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района, Финансовое управление Сортавальского муниципального района при составлении кассового плана проводит уменьшение прогнозируемых расходов по главным распорядителям, пропорционально планируемым расходам по средством доведения до главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района справки о предельных объемах оплаты денежных обязательств, согласно Приложению № 10. 

Главные распорядители средств бюджета на основании справки Финансового управления Сортавальского муниципального района о предельных объемах оплаты денежных обязательств, производят уточнение кассового плана.

4. Изменение кассового плана.

4.1. Кассовый план на очередной финансовый год с помесячной разбивкой ежемесячно подлежит уточнению.

4.2. В целях уточнения кассового плана главные администраторы доходов бюджета Сортавальского муниципального района, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района, главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района формируют уточненные сведения для кассового плана на текущий финансовый год.

При уточнении сведений для кассового плана по доходам бюджета Сортавальского муниципального района, главными администраторами доходов указываются фактические кассовые поступления доходов бюджета Сортавальского муниципального района за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим месяцем, согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.

 При уточнении сведений для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета указываются фактические кассовые поступления по источникам финансирования дефицита бюджета за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, на текущий месяц, согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку.

4.3. При уточнении кассовых выплат указываются фактические кассовые выплаты по расходам бюджета, по источникам финансирования дефицита бюджета за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, на текущий месяц согласно, приложениям № 3 и № 4.

4.4. Изменение кассового плана по расходам в текущем месяце может производиться не более 3 (трех) раз и оформляется справкой – уведомлением об изменении показателей кассового плана, согласно Приложению № 5.

4.5. Изменение кассового плана производится в случаях изменения прогнозных показателей:

- по доходам;

- источникам финансирования;

- расходам.

4.6. Главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района представляют в Финансовое управление Сортавальского муниципального района справку – уведомление об изменении кассового плана в 2 экземплярах, согласно Приложению № 5 к настоящему Порядку. 

4.7. Бюджетный отдел Финансового управления Сортавальского муниципального района  в течение 3 дней с момента получения справки – уведомления, дает заключение на возможность изменения кассового плана в пределах годовой помесячной разбивки, направляет начальнику Финансового управления на согласование. После согласования один экземпляр справки – уведомления возвращается главному распорядителю.

4.8. На основании согласованной справки – уведомления главного распорядителя, бюджетный отдел Финансового управления вносит изменения в кассовый план главного распорядителя. Главному распорядителю направляется справка – уведомление Финансового управления об изменении кассового плана. 

4.9. Изменение годовых показателей кассового плана по любой из статей доходов либо расходов, влечет изменение сводной бюджетной росписи Сортавальского муниципального района.  

Измененные показатели сводной бюджетной росписи доводятся до отделения Управления Федерального казначейства по г. Сортавала в соответствии с порядком утвержденном Администрацией Сортавальского муниципального района.  

5. Заключительные положения.

5.1. Главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района, главные администраторы доходов и источников финансирования дефицита бюджета в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным, направляют в Финансовое управление Сортавальского муниципального района в электронном виде и на бумажном носителе за подписью руководителя и главного бухгалтера, анализ исполнения кассового плана, согласно Приложений № 6, 7, 8 к настоящему Порядку с пояснительной запиской.  

5.2. Финансовое управление Сортавальского муниципального района в 5-дневный срок с момента получения данных от главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района, главных администраторов доходов и источников финансирования дефицита бюджета Сортавальского муниципального района об исполнении кассового плана осуществляет анализ выполнения кассового плана за отчетный месяц согласно Приложению № 9 к настоящему Порядку.

5.3.. Финансовое управление Сортавальского муниципального района направляет Главе Сортавальского муниципального района для сведения анализ исполнения кассового плана бюджета Сортавальского муниципального района за месяц в срок до 20 числа месяца следующего за отчетным. 

