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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

                                     АДМИНИСТРАЦИЯ                     проект
СОРТАВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«___ »__________2013г.





№  ____
Об утверждении Положения об организации учета детей и комплектования  муниципальных образовательных учреждений Сортавальского муниципального района, реализующих основную
образовательную программу дошкольного образования

        В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 г. № 2562, администрация постановляет:
1. Утвердить Положение об организации учета детей и комплектования муниципальных образовательных учреждений Сортавальского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Перечень территорий, закрепленных за муниципальными образовательными учреждениями, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования на территории Сортавальского муниципального района (Приложение № 2).

3.Настоящее постановление опубликовать в районной газете «Ладога-Сортавала».

4. Настоящее постановление вступает в силу с 01 сентября 2013 года.

5.Признать утратившим  силу постановление администрации Сортавальского муниципального района № 80 от 04.07.2013 г. «Об утверждении Положения о порядке комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Сортавальского муниципального района» с момента вступления в силу настоящего постановления.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по социальной политике (Ткачева Е.В.).

И.о. главы администрации





А.Н. Дубровский
                                Приложение №1 
                                                                    Утверждено

                                                 Постановлением администрации          

                                   Сортавальского  муниципального района

        №  ____   от «_____»_________ 2013г.

П о л о ж е н и е

об организации учета детей и комплектования  муниципальных образовательных учреждений Сортавальского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,    Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 г. № 2562. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок организации учета детей и комплектования муниципальных образовательных учреждений  Сортавальского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее – МДОУ). 

1.3. Настоящее Положение разработано в целях организации  учета детей дошкольного возраста и удовлетворения потребности граждан, проживающих и зарегистрированных по месту жительства (пребывания) на территории Сортавальского муниципального района в соответствии с федеральным законодательством РФ, в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, охраны и укрепления физического и психического здоровья детей, оказания помощи семье в воспитании детей.
2. Порядок постановки на учет и распределения мест в МДОУ
2.1. Постановка детей на учёт для последующего определёния в МДОУ Сортавальского городского поселения производится специалистами Районного комитета образования Сортавальского муниципального района (далее РКО), назначенными для выполнения данной работы в соответствии со своими должностными обязанностями.

2.2. При постановке ребёнка на учёт в РКО родители (законные представители) должны предоставить заявление с указанием МДОУ, в которое хотели бы устроить ребенка; свидетельство о рождении ребёнка (оригинал и копию); документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка; документ, удостоверяющий личность заявителя, и документы, подтверждающие право на получение льготы при устройстве ребёнка в МДОУ (оригинал и копию) при наличии таковой. 
2.3. Комиссия по распределению мест имеет право выдать направление на устройство ребёнка в любое другое МДОУ, расположенное в черте Сортавальского городского поселения, в случае отсутствия мест в МДОУ, заявленных родителями (законными представителями).

2.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья могут быть направлены в МДОУ комбинированного вида или другие МДОУ, имеющие условия для коррекционной работы с детьми, с согласия родителей (законных представителей) и при наличии заключения (протокола) районной психолого-медико-педагогической комиссии.

2.5. Право на посещение МДОУ у ребёнка возникает по достижении возраста, определённого Уставом конкретного МДОУ. 

2.6. Распределение мест в МДОУ осуществляется в соответствии с имеющимися льготами на внеочередное, первоочередное и преимущественное устройство в МДОУ (далее – льготное устройство), вакантными местами, с учётом указанных родителями МДОУ, возрастом ребёнка.

2.7. Внеочередным правом приема в МДОУ пользуются:

-   дети судей;
-   дети прокуроров;

-   дети сотрудников Следственного комитета;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС. 
 Первоочередным правом приема в МДОУ пользуются:

- дети сотрудников полиции - по месту жительства;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети военнослужащих, которые проходят военную службу по контракту или по призыву;

- дети, родители которых имеют специальные звания и проходят службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.
Преимущественным правом  приема в МДОУ пользуются:

- дети матерей, обучающихся в учебных заведениях по очной форме;

- дети работников муниципальных образовательных учреждений;

- врачи и средний медицинский персонал (медицинские сестры и фельдшера) ГБУЗ РК «Сортавальская центральная районная больница»;

- дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей),  которые воспитывались  в МКОУ для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей Сортавальского МР РК Детский дом;

       - дети работников предприятий инфраструктуры коммунального хозяйства (инженерный состав), расположенных на территории Сортавальского муниципального района.
2.8. Родители обязаны ежегодно сообщать в РКО до 1 марта текущего учебного года все изменения, происшедшие в своих данных и (или) данных ребёнка, которые могут повлечь приобретение (утрату) права на льготное устройство ребёнка в МДОУ или устройство в компенсирующие и оздоровительные группы. В случае несообщения указанных изменений либо сообщения не достоверных данных, Районный комитет образования и МДОУ не несет ответственность за возможные последствия. Все льготы подтверждаются документально. Перечень документов прилагается (Приложение № 1).

Если родители (законные представители), имеющие льготу при устройстве ребёнка  на будущий учебный год в МДОУ, до 1 марта текущего учебного года не сообщили об этом  в РКО и не представили документы, подтверждающие её, то устройство на будущий учебный год осуществляется в порядке общей очерёдности без учёта льгот.
2.9. Постановка детей, проживающих и (или) зарегистрированных на территории Сортавальского муниципального района, за исключением Сортавальского городского поселения,  на учёт и комплектование ими  муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, производится  непосредственно заведующими (директорами) в порядке, установленном локальным нормативным актом учреждения.
2.10. Комплектование детьми, проживающими и (или) зарегистрированными на территории Сортавальского муниципального района, муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, производится  в соответствии с закрепленной  за учреждениями территорией. 

2.10.1. Допускается доукомплектование МДОУ детьми, проживающими и (или) зарегистрированными на территории не закрепленной за данным МДОУ,  при наличии свободных после комплектования мест детьми, проживающими и (или) зарегистрированными на закрепленной за МДОУ территории.  
3. Порядок комплектования МДОУ, расположенных на территории Сортавальского городского поселения, и выдачи направлений
3.1. Комплектование МДОУ осуществляется комиссией, созданной Распоряжением Главы администрации Сортавальского муниципального района 

3.2. Распределение направлений  производится в порядке очерёдности постановки на учёт детей.

3.3. Сроки поступления ребёнка в МДОУ определяются руководителем МДОУ по согласованию с родителями (законными представителями), но не позднее 01 сентября текущего учебного года.

3.4. Комплектование МДОУ детьми осуществляется ежегодно с 20 по 25 августа текущего года.

3.5. Доукомплектование МДОУ может осуществляться в течение учебного года при условии наличия вакантных мест в МДОУ. 

Распределение освободившихся мест в течение учебного года производится в порядке очерёдности с учётом льгот, подтвержденных документами, предоставленными в установленные Положением сроки.

По результатам распределения освободившихся мест родителям (законным представителям)  выдаются направления для устройства ребёнка в МДОУ. 

Направление действительно для предоставления места в МДОУ в течение 10 календарных дней с момента её выдачи.

        3.6. В случае не предоставления родителями (законными представителями) детей направления в МДОУ в установленный срок  либо неявки распределенных детей в МДОУ до 15 сентября, выделенное место передается другому ребенку в порядке очереди. 
Восстановление в очереди производится на основании письменного заявления родителей (законных представителей) детей на имя руководителя РКО. 

В случае отказа родителей (законных представителей) детей от посещения ребёнком МДОУ в текущем или будущем учебном году и обращением с данным вопросом в РКО, очередь за ребёнком по их письменному заявлению сохраняется на  следующий учебный год.
        3.7. Для перевода ребенка в другое МДОУ родители (законные представители) детей вправе обратиться в РКО для уточнения наличия вакантного места в данном дошкольном образовательном учреждении. 
В случае отсутствия вакантного места в необходимом МДОУ родители (законные представители) детей вправе самостоятельно предложить родителям (законным представителям) другого ребенка произвести обмен местами в МДОУ. Родители (законные представители) обоих детей должны лично обратиться в РКО с заявлениями о желании произвести обмен.
Заявление должно содержать:                                                                                                             
-Ф.И.О.  родителя (законного представителя), адрес, контактный телефон;

-Ф.И.О, дату и год рождения ребенка, переводимого из одного МДОУ в другое;
-наименование МДОУ которое посещает ребенок;
- Ф.И.О ребенка, с которым производится обмен,  дату его рождения и МДОУ, которое он посещает;
-дату написания заявления;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
-подпись родителя (законного представителя).


Вариант обмена местами в МДОУ должен предполагать соответствие возрастных групп переводимых детей и соответствие видов таких групп.
3.8. Заявителям может быть отказано в обмене при отсутствии в заявлении обязательных к заполнению пунктов или при отсутствии направлений в МДОУ, а также в случае несоответствия возрастных групп (и их видов) претендующих на перевод в другое МДОУ детей. Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.                  .  
3.9. После принятия решения об обмене мест в МДОУ родителям (законным представителям) выдаются новые направления в МДОУ.
3.10. Ежеквартально  руководители МДОУ подают сведения в РКО о  количестве вакантных мест  по утвержденной форме (приложение № 2).

4. Делопроизводство

4.1. Ежегодно по состоянию на 01 сентября руководители МДОУ издают приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждают количественный состав сформированных групп. При  поступлении ребенка в МДОУ в течение года издается приказ о его зачислении.

Обязательной документацией по комплектованию МДОУ являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель МДОУ.

4.2. В МДОУ ведется книга учета движения детей, которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителей) и за движением  детей в МДОУ.
Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МДОУ.
4.3. Направления РКО  хранятся в МДОУ до выпуска детей в общеобразовательные учреждения либо выбывшим по другим причинам. 
4.4. При приеме ребенка в МДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

4.5. При приеме ребенка в МДОУ руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом  и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в МДОУ.
4.6. Заведующие (директора) МДОУ Сортавальского муниципального района  ежегодно в срок до 01 октября предоставляет в РКО следующие сведения:
- количество групп;

- списочный состав воспитанников : до 1 года; от 1 года до 2 лет; от 2 лет до 3 лет; от 3 лет до 4 лет, от 4 лет до 5 лет ; от 5 лет и старше.
Приложение № 1  

к Положению об организации учета детей и комплектования муниципальных образовательных учреждений Сортавальского муниципального района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования 
Перечень документов, 

предоставляемых родителями (законными представителями), 

имеющими  льготы на устройство детей в муниципальные дошкольные

образовательные учреждения
	№ п/п
	Категория льготников
	Перечень документов

	1.
	Дети судей 
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;
-документ, подтверждающий место жительства ребёнка судьи; 

-справка с места работы (службы), подтверждающая право на внеочередное предоставление места в детском саду.

	2.
	Дети прокуроров 
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;

-документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка;
-удостоверение и его копия.

	3.
	Дети сотрудников Следственного комитета
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка;
-удостоверение и его копия.

	4.
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;
- удостоверение гражданина, подвергшегося воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС или на ПО «МАЯК», и его копия;

- документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка. 

	5.
	Дети сотрудников полиции
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка; 

- документ, подтверждающий место жительства ребёнка сотрудника милиции; 

- справка с места службы, подтверждающая право на первоочередное предоставление места в детском саду либо удостоверение и его копия.

	6.
	Дети - инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- заключение МСЭ об установлении инвалидности, индивидуальная программа реабилитации инвалида и их копии;

- документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка.

	7.
	Дети из многодетных семей
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- Удостоверение многодетной семьи и его копия;

- документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка.

	8.
	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту или по призыву
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;
- документ, подтверждающий место жительства ребёнка военнослужащего; 

- справка из воинской части или военного комиссариата, подтверждающая право на первоочередное предоставление места в детском саду.

	9.
	дети, родители которых имеют специальные звания и проходят службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;
- документ, подтверждающий место жительства ребёнка; 

- справка с места службы, подтверждающая право на первоочередное предоставление места в детском саду либо удостоверение и его копия.

	10.
	Дети матерей, обучающихся в учебных заведениях  по очной форме 
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;
- документ, подтверждающий место жительства ребёнка;
- справка с места учебы, подтверждающая право на первоочередное предоставление места в детском саду

	11.
	Дети работников муниципальных образовательных учреждений
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка;
- ходатайство образовательного учреждения.

	12.
	Дети врачей и среднего медицинского персонала (медицинские сестры и фельдшера) ГБУЗ РК «Сортавальская центральная районная больница»
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка;
- справка с места работы, подтверждающая право на преимущественное предоставление места в детском саду.

	13.
	Дети, чьи родители являются лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей), которые воспитывались  в МКОУ для детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей Сортавальского МР РК Детский дом.
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка;
- справка органа опеки и попечительства, подтверждаю-щая право на преимущественное предоставление места в детском саду.

	14.
	Дети работников предприятий инфраструктуры коммунального хозяйства (инженерный состав), расположенных на территории Сортавальского муниципального района
	Заявление с приложениями:

- копия свидетельства о рождении ребёнка;

- документ установленной формы, подтверждающий место жительства ребёнка;
- справка с места работы, подтверждающая право на преимущественное предоставление места в детском саду.


 

Приложение № 2  

к Положению о порядке комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений Сортавальского муниципального района 
Информация
о вакантных местах в возрастных группах

дошкольного образовательного учреждения №_____
	Наименование групп
	Группы раннего возраста
	Дошкольные группы
	Компенсирующие группы

	Возрастная характеристика групп
с (ч.м.г. рождения)       до (ч.м.г. рождения)
	
	
	
	
	
	
	
	(указать профиль групп и возрастную характеристику)

	Количество вакантных мест
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №2 
                                                                    Утверждено

                                                 Постановлением администрации          

                                   Сортавальского  муниципального района

        №  ____   от «_____»_________ 2013г.

Перечень территорий, закрепленных за муниципальными образовательными учреждениями, реализующими образовательную программу дошкольного образования на территории Сортавальского муниципального района

	№
	Наименование дошкольного образовательного образования
	Населенный пункт

	1. 
	МКДОУ СМР РК ДС №: 5, 7, 23, 28, 29, 30, 31, 33
	Сортавальское городское поселение

	2. 
	МКДОУ СМР РК ДС № 8 «Лесовичок» п. Хелюля
	п. Хелюля; п.Раутакангас; п. Рюттю; п. Кирьявалахти

	3. 
	МКДОУ СМР РК ДС № 11 «Росинка» п. Хюмпеля
	п. Хюмпеля

	4. 
	МКДОУ СМР РК ДС № 12 «Светлячок» п. Хаапалампи
	п. Хаапалампи; п. Вуорио; п. Мейери; п. Ниэмелянхови; п. Рауталахти; п. Реускула, п. Тарулинна; п. Уусикюля, п. Куокканиэми, п. Лавиярви

	5. 
	МКДОУ СМР РК ДС № 16 «Колосок» с.Хелюля
	с. Хелюля

	6. 
	МКДОУ СМР РК ДС № 20 «Березка» п. Рускеала
	п. Рускеала; п. Отраккала; хут. Суйкка; мест. Ханки

	7. 
	МКДОУ СМР РК ДС № 26 «Теремок» п. Партала
	п. Партала; п. Пуйккола; ст. Алалампи; пос. Кирколахти; пос. Контиолахти; пос. Куконваара; ст. Пиртипохья; ст. Пелькисьярви. 

	8. 
	МКДОУ СМР РК ДС № 27 «Рябинушка» п. Кааламо
	п. Маткаселькя; мест. Яккима; пос.Саханкоски; п. Кааламо; п.Кеккоселькя; п.Леппяселькя; п. Ханнуккаланмяки 

	9. 
	МКДОУ СМР РК ДС № 32 «Рябинка» п. Вяртсиля
	п. Вяртсиля, ст. Вяртсиля

	10. 
	МКОУ СМР РК Вааламская ООШ
	О. Валаам

	11. 
	МКОУ СМР РК Туокслахтинская ООШ
	п. Хотинлахти; п.Заозерный; п. Туокслахти; участок №1 совхоза «Сортавальский»
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