ПРОЕКТ
                                   РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

                                        АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО    РАЙОНА

                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«____»  _____________  2012 г.   			     	              	№ _____

Об утверждении Административного регламента  исполнения администрацией Сортавальского муниципального района 
муниципальной функции по контролю за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов о размещении заказов 

        В соответствии с Постановлением администрации Сортавальского муниципального района  №99 от 06.12.2012г. «О разработке и утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в новой редакции», администрация  постановляет:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения администрацией Сортавальского муниципального района муниципальной функции по контролю за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов о размещении заказов.
2.Постановление администрации Сортавальского муниципального района №119 от 29.11.2007г. «Об утверждении Порядка осуществления контроля в сфере размещения заказов для муниципальных нужд Сортавальского муниципального района» признать утратившим силу. 
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя главы администрации по экономике и финансам.

Глава администрации                                       Л.П.Гулевич

	

Утвержден  
Постановлением администрации 
Сортавальского муниципального района 
 № _____ «____» ____________ 2012г.

Административный регламент 
исполнения администрацией Сортавальского муниципального района муниципальной функции по контролю за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов о размещении заказов 

1.Общие положения
1.1.Настоящий Административный регламент по осуществлению контроля  за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов о размещении заказов (далее – Регламент) определяет сроки и последовательность действий административных процедур по контролю за соблюдением заказчиком, конкурсной комиссией, котировочной комиссией, аукционной комиссией, Единой комиссией (далее также – субъект проверки) при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд законодательства и иных нормативных правовых актов сфере размещения заказов.
Регламент разработан в целях повышения качества и эффективности контрольной деятельности в сфере размещения заказов для муниципальных нужд, а также рассмотрения жалоб на действия (бездействие) заказчика, Единой комиссии при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, предотвращения злоупотреблений, обеспечения экономических интересов муниципального района в процессе проведения процедур размещения заказов.
1.2.Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее ФЗ №94-ФЗ от 21.07.2005г.);
- Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 03.07.2012г. №79 «Об утверждении Положения о муниципальном заказе Сортавальского муниципального района»;
- Распоряжением администрации Сортавальского муниципального района от 06.10.2006г. №1413 «О создании комиссии по контролю в сфере размещения муниципального заказа Сортавальского муниципального района» (с изменениями). 
1.3.Предметом муниципального контроля является соблюдение субъектом проверки указанном в п.1.1. требований ФЗ №94-ФЗ от 21.07.2005г. и иных и иных нормативных правовых актов в сфере размещения заказов  при осуществлении закупок для муниципальных нужд.
1.4.Муниципальную функцию исполняет комиссия по контролю в сфере размещения муниципального заказа Сортавальского муниципального района (далее также – Комиссия по контролю).
1.5.На лиц, ответственных за осуществлением контроля, возлагаются следующие права и обязанности:

Обязанности:
-  осуществлять контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов для муниципальных нужд,
- при выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения субъектом проверки действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения в течение двух рабочих дней со дня выявления такого факта передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.
- соблюдать конфиденциальность при работе со сведениями составляющими государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну полученными при осуществлении своих полномочий, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;
Права:
- подготавливать обязательные для исполнения предписания субъектам проверки в случае, если в результате действий (бездействий) указанных лиц нарушены права и законные интересы участников размещения заказа, а также допущены нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;
- требовать от должностных лиц субъекта проверки в письменной форме представления документов по процедурам размещения заказов;
- запрашивать и получать копии документов и после надлежащего их оформления приобщать к материалам проверки;
- получать письменные пояснения от любого должностного лица субъекта проверки принимавшего участие в организации и (или) размещении заказов;
- совершать иные действия в пределах полномочий, предусмотренных ФЗ №94-ФЗ от 21.07.2005г.
1.6.На лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, возлагаются следующие права и обязанности:
Обязанности:
- при проведении проверки руководитель и иные должностные лица субъекта проверки обязаны не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа на территорию, в помещения с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны;
- представлять по требованию лица, проводящего проверку, в установленный им срок необходимые документы или их надлежащим образом заверенные копии;
-   представлять письменные пояснения по вопросам, возникающим в ходе проверки.
Права:
-   знакомиться с материалами по результатам проведенных мероприятий по муниципальному контролю; 
- давать пояснения по предмету проверки, а также заявлять ходатайства  и делать иные заявления;
- предоставлять письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки;
- обжаловать действия (бездействие) проверяющих в порядке, предусмотренном законодательством РФ.
1.7.Исполнение муниципальной функции по осуществлению контроля  за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов в сфере размещения заказов для муниципальных нужд осуществляется путём проведения плановых и  внеплановых проверок. По результатам проведения проверок составляется акт проверки в установленной форме, делается заключение, составляются предложения с указанием конкретных действий  по устранению нарушений.
Результатом исполнение муниципальной функции является направление субъекту проверки акта проверки, выдача ему предписания об устранении выявленных нарушений, обращение с иском в суд, передача материалов в уполномоченные федеральные органы контроля (органы контроля субъекта Российской Федерации) и в правоохранительные органы, в случаях предусмотренных законодательством о размещении заказов.

2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1.Исполнение муниципальной функции по контролю в сфере размещения заказов для  муниципальных нужд осуществляется по адресу: 186790, Республика Карелия, г.Сортавала, ул.Кирова, 11, тел./факс (814-30) 4-53-42/2-39-56, ekonom@onego.ru. 
Информирование об исполнении муниципальной функции осуществляется:
– при письменном обращении заявителя с использованием почты, факсимильной связи, электронной почты;
– посредством публикации информации на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru.
Часы работы: понедельник – четверг с 9-00 до 17-00; понедельник – пятница с 9-00 до 15-30;  
 перерыв с 13-00 до 14-00;
 суббота, воскресенье – выходной.
2.2.Муниципальная функция исполняется бесплатно.
2.3.Сроки и последовательность осуществления муниципального контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг определяются в порядке, установленном ФЗ №94-ФЗ от 21.07.2005г. 

3.Административные процедуры
[bookmark: sub_4]3.1.Основанием для начала исполнения административных процедур, указанных в пункте 3.2. Регламента, являются утверждение плана проверок (при проведении плановых проверок) или распоряжение администрации Сортавальского муниципального района при возникновении случаев, предусмотренных в подпункте 4 пункта 3.2. Регламента (при проведении внеплановых проверок).
[bookmark: sub_5]3.2.Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
[bookmark: sub_501]1) подготовка проверки (при проведении плановых проверок):
- уведомление руководителя субъекта проверки о проведении проверки;
[bookmark: sub_5014]- предварительное изучение информации с официального сайта Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ru (далее - официальный сайт);
- предварительное уточнение информации (не позднее чем за 1 рабочий день до начала проверки) о готовности проверяемой организации к проведению проверки;
[bookmark: sub_502]2) проведение плановой проверки:
- определение сотрудников проверяемой организации, ответственных за предоставление информации по проводимой проверке;
- проведение проверки документов на соответствие законодательству о размещении заказов;
- систематизация выявленных нарушений для составления акта проверки соблюдения установленных требований при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - акт проверки);
[bookmark: sub_503]
3) оформление результатов проверки:
- составление акта проверки;
[bookmark: sub_504]4) проведение внеплановой проверки:
проведение внеплановой проверки при размещении заказов для муниципальных нужд:
- проверка факта размещения заказа, послужившего основанием для направления информации о нарушении законодательства о размещении заказов или жалобы на действия (бездействие) муниципального заказчика, Единой комиссии (далее - жалоба), либо в целях контроля за исполнением предписаний, выданных по результатам плановых проверок;
[bookmark: sub_505]5) принятие решения по результатам проверки:
- выдача предписаний об устранении нарушения законодательства о размещении заказов (далее - предписание), предусмотренных частью 9 статьи 17 ФЗ №94-ФЗ от 21.07.2005г.;
- обращение в суд, арбитражный суд с иском о признании размещенного заказа недействительным.
[bookmark: sub_6][bookmark: sub_7]3.3.При выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения муниципальным заказчиком, Единой комиссией действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения в течение двух рабочих дней со дня выявления такого факта передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.
3.4.При выявлении в результате проведения плановых и внеплановых проверок факта совершения муниципальным заказчиком, Единой комиссией действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления в течение двух рабочих дней со дня выявления такого факта передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в правоохранительные органы.
[bookmark: sub_1001]4.Плановые проверки

[bookmark: sub_8]4.1.Плановые проверки осуществляются на основании плана проверок, утвержденного распоряжением администрации Сортавальского муниципального района.
[bookmark: sub_83]4.2.В отношении одного муниципального заказчика, действующей на постоянной основе Единой комиссии плановые проверки осуществляются не более чем один раз в шесть месяцев.
4.3.В отношении одной конкурсной, аукционной или котировочной комиссии, за исключением указанных в пункте 4.2. настоящего пункта комиссий, плановые проверки осуществляются не более чем один раз за период со дня опубликования извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, направления приглашений принять участие в закрытом конкурсе или закрытом аукционе либо размещения информации о проведении запроса котировок на официальном сайте до дня заключения муниципального контракта, признания торгов несостоявшимися либо отклонения всех котировочных заявок.
4.4.В плане проверки указываются:
субъект проверки - муниципальный заказчик, конкурсная, аукционная или котировочная комиссия, Единая комиссия;
даты начала и окончания проведения проверки;
фамилия и инициалы проверяющего.
[bookmark: sub_89]Комиссия по контролю в сфере размещения муниципального заказа Сортавальского муниципального района размещает план проверок, а также вносимые в него изменения не позднее пяти рабочих дней со дня их утверждения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
[bookmark: sub_9]4.5.Подготовка плановой проверки.
Перед проведением плановой проверки готовится письмо руководителю проверяемой организации о проведении проверки. Данное письмо направляется руководителю проверяемой организации по факсу или по почте простым письмом за 3 дня до начала проведения проверки.
В письме руководителю проверяемой организации о проведении проверки указываются:
основание проведения проверки;
срок проведения проверки;
период, за который производится проверка;
проверяющие с указанием фамилии, имени, отчества, должности;
требования к руководителю проверяемой организации о предоставлении информации и документов, необходимых для проведения проверки;
В приложении к письму руководителю проверяемой организации о проведении плановой проверки указывается перечень документов, которые необходимо предоставить проверяющему для осуществления проверки.
Перед проведением проверки необходимо установить следующее:
полное наименование, адреса и телефоны проверяемой организации;
подведомственность проверяемой организации;
фамилии, имена, отчества и телефоны руководителя, его заместителей и руководителей структурных подразделений (при необходимости);
распределение полномочий и ответственности среди них при выполнении функций по размещению заказа.
При подготовке и проведении выездной плановой проверки проверяющему следует не позднее чем за 1 рабочий день до начала проверки удостовериться в том, что информация о проведении проверки получена, а также убедиться в готовности принять проверяющего по адресу проверки.
[bookmark: sub_10]4.6.Проведение плановых проверок осуществляется в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов.
Сроки проведения плановой проверки не могут превышать 10 рабочих дней.
[bookmark: sub_11]4.7.Оформление результатов проверки.
По результатам плановой проверки не позднее 5 рабочих дней после завершения проверки проверяющий составляет акт проверки.
Акт проверки составляется в двух экземплярах и подписывается проверяющим, руководителем проверяемой организации.
[bookmark: sub_12]4.8.Результаты проверки излагаются на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных документами, процедурами фактического контроля, объяснениями должностных лиц проверяемой организации.
[bookmark: sub_13]4.9.Руководитель проверяемой организации вправе в случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки, а также с выводами и предложениями проверяющего в пятидневный срок со дня получения акта проверки представить в Комиссию по контролю письменные возражения по акту проверки в целом или по его отдельным положениям. При этом руководитель проверяемой организации вправе приложить к письменным возражениям документы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений.
[bookmark: sub_14]4.10.В случае представления письменных возражений по акту проверки материалы плановой проверки рассматриваются с участием представителя проверяемой организации.
О времени и месте рассмотрения материалов плановой проверки проверяемая организация извещается за три рабочих дня. Если представитель проверяемой организации не явился, то материалы проверки рассматриваются в его отсутствие.

[bookmark: sub_1002]5.Внеплановые проверки

[bookmark: sub_15]5.1.Внеплановые проверки проводятся в случае:
- обращения участника размещения заказа с жалобой;
- поступления информации о нарушении законодательства и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;
- в целях контроля за исполнением предписаний, выданных в результате проведения плановых и внеплановых проверок.
5.2.Комиссия по контролю осуществляет внеплановые проверки в случае поступления информации о неисполнении проверяемой организацией предписаний, выданных в соответствии с частью 9 статьи 17 ФЗ №94-ФЗ от 21.07.2005г.
5.3.В случае проведения внеплановой проверки издается распоряжение администрации Сортавальского муниципального района о назначении проверки, в котором указываются:
- основание проведения проверки;
- срок проведения проверки;
- период, за который производится проверка;
- проверяющие с указанием фамилии, имени, отчества, должности;
- требования к руководителю проверяемой организации о предоставлении информации и документов, необходимых для проведения проверки;
5.4.По прибытии в проверяемую организацию проверяющие вручают руководителю проверяемой организации распоряжение администрации Сортавальского муниципального района о проведении внеплановой проверки с указанием сроков ее проведения. 
5.5.В ходе проверки проверяются обстоятельства размещения заказа, послужившие основанием для направления информации или жалобы, либо проверки исполнения предписаний, выданных в результате проведения плановых и внеплановых проверок.
5.6.Комиссия по контролю обязана рассмотреть жалобу по существу и возражение на жалобу в течение пяти рабочих дней со дня поступления жалобы и уведомить участника размещения заказа, подавшего жалобу, лиц, направивших возражение на жалобу, о результатах такого рассмотрения. 
5.7.По результатам внеплановой проверки, не позднее 5 дней после ее завершения, составляется акт проверки.
[bookmark: sub_1003]
6.Принятие решения по результатам проверки

[bookmark: sub_16]6.1.По результатам акт проверки (плановой или внеплановой) в срок, не превышающий двух рабочих дней, принимается решение о необходимости выдачи предписания, обращения в суд с иском о признании размещенного заказа недействительным, а в случаях, предусмотренных законом, принимает решение о передаче информации в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в правоохранительные органы.
[bookmark: sub_17]6.2.Предписание выдается в случаях выявления нарушений законодательства о размещении заказов в соответствии с частью 9 статьи 17 ФЗ №94-ФЗ от 21.07.2005г.
[bookmark: sub_18][bookmark: sub_19]6.3.Предписание составляется в двух экземплярах. Руководитель проверяемой организации знакомится с предписанием лично и подписывает оба экземпляра предписания.
[bookmark: sub_20][bookmark: sub_21]6.4.Комиссия по контролю в течение трех рабочих дней со дня выдачи предписания размещает его на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.
6.5.В случае если в срок, установленный в предписании, проверяемая организация не информировала Комиссию по контролю об исполнении предписания, Комиссия по контролю принимает решение о проведении внеплановой проверки.

7.Порядок обжалования действий Комиссии по контролю при исполнении муниципальной функции

[bookmark: sub_23][bookmark: sub_232]7.1.Выданное Комиссией по контролю предписание об устранении нарушения законодательства в области размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд может быть обжаловано судебном порядке. 







































Приложение 
к административному регламенту исполнения 
администрацией Сортавальского муниципального района 
муниципальной функции по контролю за соблюдением 
законодательства и иных нормативных правовых актов 
в сфере размещения заказов для муниципальных нужд


БЛОК – СХЕМА 
последовательности действий при исполнении администрацией Сортавальского муниципального района муниципальной функции по контролю за соблюдением законодательства и иных нормативных правовых актов в сфере размещения заказов для муниципальных нужд

Планирование проведения плановых проверок


Организация проведения плановой (внеплановой) проверки


Проведение проверки


Оформление результатов проверки

	
Принятия решения по результатам проведенной проверки
	                                
                                     	
                                                                               Выявление нарушений                                                             Отсутствие нарушений               
                                                             
     Направление в объект контроля предписания           Обращения в суд с иском о признании           При выявлении факта совершения
     в случаях выявления нарушений                                 размещенного заказа недействительным.       содержащего признаки состава преступления
     законодательства о размещении заказов.                                                                                                 передать информацию о совершении указанного действия
                                                                                                                                                                           (бездействия) и подтверждающие такой факт документы
При выявлении факта содержащего признаки административного                                                           в правоохранительные органы.
правонарушения передать информацию о совершении указанного действия (бездействия)
и подтверждающие такой факт документы в уполномоченный 
на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации.
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