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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от «____» __________ 2012  г.
	№ ________


	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района


В соответствии с Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Сортавальского муниципального района, Постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 18 маря 2012 г. № 55 «Об утверждении Перечня муниципальных функций, осуществляемых администрацией Сортавальского муниципального района», администрация постановляет: 

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района. 

 2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации. 

 3. Разместить текст настоящего административного регламента на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района.

	Глава  администрации
	Л.П. Гулевич


УТВЕРЖДЕН:
Постановлением администрации 

Сортавальского муниципального района 

№ ____ от «____» __________ 2012 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции - «Муниципальный контроль сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района» (далее «Муниципальная функция»).

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляет администрация Сортавальского муниципального района (далее «Администрация»).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:

1) Гражданский кодекс Российской Федерации;

2) Земельный кодекс Российской Федерации;

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

4) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

6) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

7) Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

8) Постановление администрации Сортавальского муниципального района от 18 мая 2012 г. № 55 «Об утверждении Перечня муниципальных функций, осуществляемых администрацией Сортавальского муниципального района».

1.4. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными законами, законами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами по вопросам содержания автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности вне границ населенных пунктов в границах Сортавальского муниципального района, в том числе при:

- проектировании, строительстве, реконструкции, капитальном ремонте, ремонте, содержании автомобильных дорог;

- прокладке, переносе, переустройстве инженерных коммуникаций и их эксплуатации в границах полосы отвода автомобильных дорог;

- проектировании, строительстве, реконструкции, капитальном ремонте, ремонте линейных сооружений объектов капитального строительства;

- осуществлении перевозок по автомобильным дорогам опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- осуществлении временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам;

- осуществлении размещения рекламных конструкций в границах полосы отвода автомобильных дорог;

- использовании водоотводных сооружений автомобильных дорог.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля:

1.5.1. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном ч. 5 ст. 10 Федерального закона № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Федеральным законом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю:

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.7. Результатом исполнения муниципальной функции является восстановление, улучшение эксплуатационных качеств и приведение в нормативное состояние автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Сортавальского муниципального района.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции:

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы, справочные телефоны структурных подразделений, адрес официального сайта в сети Интернет, адрес электронной почты администрации Сортавальского муниципального района приведены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту;

2.1.2. Информирование заинтересованных лицам по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется путем размещения (предоставления) необходимой информации: 

1) на сайте администрации Сортавальского муниципального района в сети Интернет или по телефонам, указанным в приложении № 1 к настоящему административному регламенту;

2) при личном обращении непосредственно в администрацию Сортавальского муниципального района;

3) при обращении по телефону в администрацию Сортавальского муниципального района.

2.1.3. Информация, указанная в п. 2.1.1. – 2.1.2.  размещается на стендах в местах исполнения муниципальной функции, а также на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района.

2.2. За осуществления настоящей муниципальной функции плата не взимается.

2.3. Общий срок исполнения муниципальной функции составляет 30 рабочих дней с даты принятия решения о проведении проверки и до даты составления акта по результатам проверки.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. подготовка к проведению плановой проверки;

3.1.2. подготовка к проведению внеплановой проверки;

3.1.3. проведение проверки и оформление ее результатов;

3.1.4. принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований.

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Подготовка к проведению плановой проверки.

3.2.1. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный распоряжением Администрации в установленном порядке.

3.2.2. Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является установленный ежегодным планом проведения плановых проверок Администрации срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.3. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме принимают Глава администрации Сортавальского муниципального района (далее «Глава Администрации»).

Ответственный за исполнение муниципальный функции в ходе подготовки к проведению плановой проверки:

1) готовит проект распоряжения Администрации о проведении плановой проверки;

2) после подписания распоряжения Администрации о проведении плановой проверки, не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала проведения проверки, направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

3) в случае проведения плановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения Администрации о проведении плановой проверки направляет его копию в саморегулируемую организацию заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.2.4. Распоряжение Администрации о проведении плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляется в соответствии с Типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.2.5. Подготовка к проведению плановой проверки должна быть завершена до наступления срока проведения плановой проверки, установленного ежегодным планом проведения плановых проверок Администрации.

3.3. Подготовка к проведению внеплановой проверки

3.3.1. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок Администрации.

3.3.2. Основаниями для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

3.3.3. Решение о подготовке к проведению внеплановой проверки и ее форме принимает Глава Администрации.

Ответственный за исполнение муниципальный функции в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) готовит проект распоряжения Администрации о проведении внеплановой проверки;

2) после подписания распоряжения Администрации о проведении внеплановой проверки направляет его копию соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказным почтовым отправлением с уведомлением, за исключением случаев проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, предусмотренным ч. 2 п. 3.3.2. настоящего Административного регламента;

3) в случае проведения внеплановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения Администрации о проведении внеплановой проверки направляет его копию в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

3.3.4. Ответственный за исполнение муниципальный функции, в ходе подготовки к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным ч. 2 п. 3.3.2. настоящего Административного регламента:

1) готовит проект распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки;

2) в случаях, предусмотренных абзацами «а» и «б» ч. 2 п. 3.3.2. настоящего Административного регламента, подготавливает заявление о согласовании Администрацией с прокуратурой города Сортавала проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2.1) в случаях проведения внеплановой проверки, предусмотренных абзацами «а» и «б» ч. 2 п. 3.3.2. настоящего Административного регламента, направляет извещение о проведении внеплановой проверки в прокуратуру города Сортавала;

3) в день подписания распоряжения, указанного в ч. 1 настоящего пункта представляет непосредственно либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении распоряжение и заявление о согласовании (извещение) в прокуратуру города Сортавала с приложением документов, указанных в ч. 2 п. 3.3.2 настоящего Административного регламента;

4) в случае проведения внеплановой выездной проверки члена саморегулируемой организации после принятия прокуратурой города Сортавала решения о согласовании ее проведения направляет копию распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки в саморегулируемую организацию почтовым отправлением.

3.3.5. Распоряжение Администрации о проведении внеплановой проверки, а также заявление о согласовании с прокуратурой города Сортавала проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подписываются Главой Администрации. Заявление о согласовании Администрации с прокуратурой города Сортавала проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя оформляются в соответствии с Типовой формой заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3.6. Сроки подготовки к проведению внеплановой проверки:

1) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном п. 3.3.3. настоящего Административного регламента, 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

О проведении указанной внеплановой выездной проверки, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

2) для внеплановых проверок, подготовка к проведению которых осуществляется в порядке, предусмотренном п. 3.3.4 настоящего Административного регламента, - незамедлительно, но не позднее 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

Уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении указанной внеплановой выездной проверки не требуется.

3.3.7. В случае отказа прокуратуры города Сортавала в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя Администрация, исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:

1) об отмене распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки;

2) об устранении замечаний прокуратуры города Сортавала и повторном направлении заявления о согласовании Администрации с прокуратурой города Сортавала внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) об обжаловании решения прокуратуры города Сортавала вышестоящему прокурору или в суд.

3.4. Проведение проверки и оформление ее результатов

3.4.1. Основанием для проведения проверки является распоряжение Администрации о проведении проверки.

3.4.2. Основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным абзацами «а» и «б» ч. 2 п. 3.3.2. настоящего Административного регламента, являются:

- распоряжение Администрации о проведении проверки и документ прокуратуры города Сортавала о согласовании проведения проверки;

- заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с копией распоряжения Администрации и документами, послужившими основанием для ее проведения, направленные заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, подтверждающие извещение органов прокуратуры в течение 24 часов со дня начала проведения внеплановой проверки.

3.4.3. Проверка осуществляется ответственным за исполнение муниципальной функции, указанным в распоряжении Администрации о проведении проверки или комиссией, создаваемой распоряжением Администрацией.

3.4.4. В ходе проведения документарной проверки ответственный за исполнение муниципальный функции:

1) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированные запросы с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований;

2) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя требования о представлении пояснений в письменной форме, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации документах и (или) полученным в ходе исполнения муниципальной функции;

3) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), иных органов муниципального контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении документарной проверки;

4) готовит проект распоряжения Администрации о продолжении проверки в форме проведения выездной проверки, если после рассмотрения представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушений обязательных требований.

Запросы и требования, указанные в п. 3.4.4. настоящего Административного регламента, подписываются Главой Администрации.

3.4.5. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В этот срок включается время, затраченное ответственным за исполнение муниципальной функции на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление действий по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также по подготовке необходимых запросов и требований.

3.4.6. В ходе проведения выездной проверки ответственный за исполнение муниципальной функции:

1) предъявляет служебное удостоверение (служебные удостоверения);

2) удостоверяется в наличии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному абзацем «в» ч. 2 п. 3.3.2. настоящего Административного регламента;

3) вручает под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию распоряжения Администрации о проведении выездной проверки, заверенную печатью Администрацию;

4) вручает(ют) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию документа прокуратуры о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном абзацем вторым п. 3.4.2. настоящего Административного регламента);

5) представляет(ют) информацию об Администрации, а также о целях, задачах, основаниях проведения выездной проверки, видах и объеме мероприятий по контролю, составе экспертов, представителях экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, о сроках и условиях ее проведения;

6) по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит(ят) их с настоящим Административным регламентом;

7) исходя из существа контроля конкретизирует(ют) те методы, которыми будет проводиться выездная проверка, например визуальный осмотр:

- ознакомление с документами юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящимися к предмету проверки, изъятие копий этих документов;

- обследование используемых проверяемыми лицами при осуществлении своей деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений;

8) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица (при наличии такого журнала).

3.4.7. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

По мотивированной просьбе ответственного за исполнение муниципальной функции, при необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, Глава Администрации издает распоряжение Администрации о продлении срока проведения плановой выездной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.

Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.

3.4.8. По результатам проверки ответственныv за исполнение муниципальный функции (комиссией), проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах.

В случае если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе проведенной документарной проверки. (Типовая форма акта проверки утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»).

К акту проверки прилагаются заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, иных лиц, на которых возлагается ответственность, за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.4.9. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.

3.4.10. Ответственный за исполнение муниципальный функции, проводивший проверку, направляет акт проверки в течение 5 рабочих дней со дня его составления в прокуратуру города Сортавала, которой было принято решение о согласовании проведения проверки и в орган, уполномоченный на составление протоколов об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения.

Ответственный за исполнение муниципальный функции, проводивший проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки:

1) в саморегулируемую организацию, членом которой является проверяемое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, если при проведении проверки выявлены нарушения обязательных требований;

2) гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, которые обратились с заявлениями, послужившими основанием для проведения внеплановой проверки.

3.5. Принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований.

3.5.1. В случае выявления нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, ответственный за исполнение муниципальной функции выдает предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений.

3.5.2. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя, в течение трех рабочих дней со дня возникновения основания для выдачи предписания.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному лицу под расписку либо направляется в течение трех рабочих дней со дня составления проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Форма предписания об устранении выявленных нарушений приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляет ответственный за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

Ответственный за организацию работы по исполнению муниципальной функции назначается распоряжением администрации Сортавальского муниципального района в установленном порядке.

4.2. Должностные лица Администрации несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.

Должностные лица виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме направления обращений в администрацию Сортавальского муниципального района в установленном главой 5 настоящего административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также их должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляющих исполнение муниципальной функции, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

5.3.1. в жалобе отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.3.2. наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению;

5.3.3. в случае если в жалобе содержатся претензии, на которые Заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.3.4. Текст жалобы не поддается прочтению.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация организационно-контрольным отделом администрации Сортавальского муниципального района жалобы, направленной в письменной либо электронной форме.

5.5. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Предоставление информации и документов, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы осуществляет орган, исполняющий муниципальную функцию, по письменному запросу заявителя.

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе по почте в адрес Администрации, а также в электронной форме на имя Главы Администрации, либо представлена при личном обращении организационно-инспекторский отдел администрации Сортавальского муниципального района.

5.7. Письменная жалоба подлежит рассмотрению в течение 30 дней с даты регистрации жалобы.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен на срок не более чем на 20 дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы заявителя, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах, либо отказ в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, орган, исполняющий муниципальную функцию, направляет заявителю в письменной или электронной форме мотивированный ответ.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной функции «Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения»

Сведения об исполнителе муниципальной функции.
Наименование: Администрация Сортавальского муниципального района
Юридический адрес: Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д. 11
Адрес места нахождения: Республика Карелия, город Сортавала, пл. Кирова, д. 11
Адрес электронной почты: sort_org_otd@onego.ru
Адрес сайта в сети Интернет: http://рк-сортавала.рф
Телефон (факс): (814-30) 4-53-42
Режим работы: понедельник – четверг с 08.30 час. до 18.00 час., пятница с 08.30 час. до 15.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час. 
Часы приема документов: понедельник – четверг с 09.00 час. до 16.30 час., пятница с 09.00 час. до 14.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной функции «Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения»

Блок-схема исполнения муниципальной функции
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной функции «Муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения»

Форма предписания об устранении выявленных нарушений
Подготовка к проведению плановой проверки





Подготовка к проведению внеплановой проверки





Проведение проверки и оформление ее результатов





Принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований





Распоряжение о проведении проверки





Извещение о проведении проверки





Распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения проверки








